CORLU iLCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU

TEMEL EGIiTiM SUBE MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Milli Egitim Mudurlugumize Bagli Kapanan Okullardan Mezun Dilekge . o
1 Olan Ogrencilere Ogrenim Belgesinin LT e 4 1S GUNU
(Diploma Ornegi/Tasdikname) Verilmesi Nufus cizdant omegi
2 Okullarda Saglik Taramast izinleriyle ilgili Bagvurular . . R
Dogrultusunda Saglik Taramasi Izninin Verilmesi Dilekge 6 IS GUNU
[lgemizdeki Okul/Kurumlarda Yarigmalar (Resim, Siir, 1-Ilge Milli Egitim Mudiirliigtine hitaben yarigsma izin istek dilekgesi (Yarigmanin yapilacagi okul
3 Kompozisyon, Fotograf vb.) Yapilmastyla ilgili izin tiirtiniin belirtildigi, adres ve telefon yazili)

Bagsvurularin Alinmasi 2-Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin ozelliklerinin SARTNAMEDE
belirtilmesi, verilecek odiiller, Jiri tiyeleri vb.) BELIRTILEN SURE
1-Komisyon Kurulmast

4 Okul Oncesi Ucret Tespitinin Yapilmasi 2-Ucret Tespitinin Belirlenmesi 15 giin
3-Ucret Onayinin Yapilmast
p Okullar tarafindan

Ucretsiz Ders Kitaplar1 dagitimi Okullar tarafindan sisteme girilen kitap ihtiyag listesi belirtilen Kitaplarin temini

saglanana kadar

Burs ve Yurt Islemleri igin bagvurular,Burslulugu Kazananlarin . L

7 Bursluluklarmin onaylanmast ile Bursluluktan Parasiz 1-Aile Durum Beyannamesi. Her bir 6grenci icin 5
Yatihliga,Parasiz Yatililiktan Bursluluga gegis islemlerinin 2-Okul Mudarliiklerinden takvimi i¢inde gelecek basvurular. Dakika
onaylanmast.
8 Okullarin Agilip Kapatilmasi Miifettis Raporlari 15 dakika
9 Sosyal Yardimlar Okullardan Gelen Ihtiyag Yazilari 3 isgiinii
10 Apostil ve Transkript islemleri Diploma yada 6grenim belgesi S dakika
HUKUK BIiRIMi KAMU HIZMET STANDARTLARI
Sira No Hizmetin Ad1 istenen Belgeler Hizmetin Tamamlanma Siresi
(En Geg)
1 Sikayet Dilekgelerinin Isleme Almmasi ve Cevaplandiriimasi Dilekge IS Giin

Sikayet Konusu ile ilgili Varsa Bilgi ve Belge




INSAN KAYNAKLARI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI

Hizmetin Tamamlanma Siiresi

Sira No Hizmetin Ad1 Istenen Belgeler (En Gec)

1.Lisans Diplomasi1 veya Mezuniyet Belgesinin asli veya kurumunca onayl1 6rnegi

2. Orta Ogretim Alan Ogretmenligi Tezsiz Yiiksek Lisans veya Pedagojik Formasyon Belgesi,

3. Diploma Denklik Belgesi(Yurt Dis1 Okullarindan mezun olanlardan)

4. Felsefe bolumii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldigina, Sosyoloji bolumi
mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldigina dair belge (Bu belge
pedagojik formasyon belgesi yerine kullanilamaz),

5. Beden Egitimi ve Spor Yiiksek Okullari ile Hacettepe Universitesi Spor Bilimleri ve Teknolojisi
Yiiksekokulundan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge istenecektir (Mezuniyet
belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir. ),

6. Askerlik Durum Beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme
karart.

7 Niifus Cuzdan Fotokopisi.

8- Kamu kurum ve kuruluslarinda hélen aday ya da asil Devlet memuru olarak c¢alisanlardan KPSSP10
sonucuna gore Ik Atama bigimiyle bagvuracaklardan Muvafakat Belgesi,

1 ilk Atama Ogretmenlik Bagvuru Islemleri 1 GUN

1.Nifus ciizdan Ornegi
2.1 Adet Fotograf .
3.Personel Ozliik Kartt 1 GUN
4.Personel Nakil Bildirimi

5.Ayrilma-Baslama Yazilari

Yonetici,Ogretmen ve Egitim Ogretjm Sinifi Disinda Gorev
Yapan Personelin Goreve Baglama Islemleri

Yonetici,Ogretmen ve Egitim Ogretim Sinifi Disinda Gorev 1.Dilekge o 1 GUN
Yapan Personelin Gorevlendirme Islemleri 2.Okul Mudurlaginin Muvafakat Yazist.

1.Dilekge

2.SGK Hizmet Cetveli.

3.0zel Ogretim Kurumlar1 Hizmet Belgesi(Dersane ve Ozel Okullarda Ogretmenlik Yapanlardan)
4.Calisma Belgesi.(Ek Ders Ucretli Ogretmenlik Yapanlardan)

30 GUN

4 Hizmet Birlegtirme islemleri

1.Dilekge.

2.Fotograf (2 Adet )

3.Emeklilik Belgesi (4 Adet)

4 Niufus Ciizdan Ornegi( 2 Adet )
5.Terhis Belgesi( 1 Adet)

6.SGK Hizmet Dokimii

5 Emeklilik islemleri 30 GUN

1.Ek Ders Ucretli Ogretmen Basvuru Formu
2.Fotograf (1 Adet)

3.Niifus Cuizdan Fotokopisi .
6 Ek Ders Ucretli Ogretmen Basvuru Islemleri 4 Mezuniyet Belgesi 1 GUN
5.Formasyon Belgesi(Varsa)
6.Saglik Raporu

7 Kurs,Seminer Belgesi(Varsa)

1.Dilekge. .
7 Askerlik Sevk Tehir islemleri 2.Sevk Tehir Belgesi 15 GUN
3.Askerlik durum Belgesi

1.Dilekge.
2.Dogum Raporu(Dogum nedeniyle alinacak Ayliksiz _Izin I(;in) 1 GUN
3.Sevk Belgesi.(Askerlik nedeniyle alinacak Ayliksiz Izin Igin)
4 Hizmet Belgesi.(Istege Bagl Ayliksiz izin i¢in)

8 Ayliksiz izin Islemleri

1.Mebbis’ten Alinan Kimlik Kart: Bagvuru Dilekgesi .
9 Personel Kimlik Kart1 Basvuru Islemleri 2 Fotograf ( 1Adet) 15 GUN
3.Niifus Ciizdan Fotokopisi




OZEL OGRETIM BOLUMU HiZMET STANDARTLARI

yap1 kullanim izin belgesinin de istenmesi, hisseli olup olmadiginin kontroluiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait Milli Egitim Mudurliigu’ nce tarih atarak onayli
vekaletname ornegi. (Kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin/verenlerin imzasi olacak ve kiraya veren/verenlerin imza sirkiileri konulacak)

Organize Sanayi Bolgelerinde agtlmak istenen 6zel okullarin agilmasina OBS Yonetimi tarafindan izin verildigine iliskin “Yonetim Kurulu Kararr” (Ilge Milli Egitim
Midirlugii’nee tarih atarak onayl 6rnegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
tiniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen miihendisin
“Imza Sirkiileri”, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (iTB) BELGESI” rapora eklenecek ve belgelerin gegerlilik tarihlerine
bakilacak.) Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalart denetiminde 6zel 6gretim
kurumu olarak yapilmig ve yap1 insaat ruhsat: bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye Midirluga’ nce duzenlenen rapor.

Yabanci Uyruklular tarafindan dogrudan veya ortaklik yoluyla agilacak milletlerarasi okullar i¢in “bakanlar kurulu izni”

Milletlerarasi okullar i¢in “denklik belgesi” gerekmektedir.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tirk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi veya
CE uygunluk belgesi.

Kurumun bahge fotograflarinin da bulundugu bina dis cephe fotograflari ve Cd

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen kurum agilist i¢in ruhsat harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullari harig), (ilkokul ve ortaokul
2015 yili igin 1.182,90), (liseler 2015 y1l1 igin 2.368,00)

o HIZMETIN

z HIiZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANM

p A SURESI

72 (EN GEC)
A-TUZEL KISILER ICIN:
Form dilekge (EK-1)
Kurucu Temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirtitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi karar defterine alinmis, “Yo6netim Kurulu Karari”nin
ilce Milli Egitim Midurliigi’nce tarih atilarak onayli 6rnegi
Kurucu temsilcisinin Sabika Kaydi Olmadigina Dair Beyan1 ve Adli Sicil Kayd1 Ciktisi,
Kurulus amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi’nde
yayimlanmis ana sozlesmenin ilge Milli Egitim Mudiirliigii’nce tarih atilarak onayli 6rnegi
Kurucu Temsilcisine ait imza sirkiisii
Tiizel kisiligin bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge,
Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis yerlesim plani ile bahgesi igin de 3 (ii¢)
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis vaziyet plani ve CD’ye ¢ekilmis ornegi. (Yerlesim planlari Ozel Ogretim Kurumlart Standartlar Yonergesi’nin Ikinci
Bolum-Okullar kisminda belirtilen maddelerine uygun olarak cizilecek ve planlarda kurum ad1 ve katlar1 da belirtilecektir.)
Yerlesim planini gizen mimarin “Imza Sirkusu™ ile “Biiro tescil belgesi”
Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucu temsilcisinin yazili beyani ya da resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeliklerden
farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a onaylanmak tizere hazirlanan ti¢ (3) niisha “kurum yonetmeligi taslagi” ve “CD” si veya kurucu temsilcisinin daha
once agilis izni almig baska bir okulu i¢in Bakanlik¢a onaylanmig kurum yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani
Ogretmenlik yapma kosullarini tastyip resmi ve ozel ogretim kurumlarinda en az iki yil asil gorevli olarak ogretmenlik yapmis olma sartin tagtyan Yonetici Caligma Izin
Teklifi (sozlesmenin her sayfasinda iki tarafin da imzasi olacak ve sozlesme en az bir yillik olacak) ve miidiir olarak teklif edilen kisiye ait belgeler (ilge mem onayli
diplomasi, ilge mem onayli formasyon belgesi, ilge mem onayli hizmet belgesi, saglik raporu)

OZEL OKUL Kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu temsilcisinin yazili beyani. Ayrica
ACILISINDA Anadolu Saglik Meslek Lisesi agacaklarin ise, her bolum i¢in bir asil gorevli aylik ticretli alan/dal dersleri 6gretmeninin ¢alisma izin teklifleri.
ARANAN Kurum binasi kurucuya ait ise; tapunun ilge Milli Egitim Miidiirlagii’nce tarih atarak onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu drneginin ve anaokullarinda en az bir yillik, . P—
BELGELER diger okullarda dgrenim siiresi kadar kira sozlesmesinin asli yada ilge Milli Egitim Midiirligii’nce tarih atarak onayli 6rnegi. Tapunun niteligine bakilarak mesken degilse 3 IS GUNU




OZEL OKUL
ACILISINDA
ARANAN
BELGELER

A-SAHISLAR ICIN :

Form dilek¢e (EK-1)

Kurucunun Sabika Kayd: Olmadigina Dair Beyani ve Adli Sicil Kayd: Ciktisi,

Kurucuya ait imza sirkuisii

Kurucunun bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge,

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis yerlesim plani ile bahgesi igin de 3 (ii¢)
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis vaziyet plan1 ve CD’ye cekilmis ornegi. (Yerlesim planlari Ozel Ogretim Kurumlart Standartlar Yonergesi’nin ikinci
Boliim-Okullar kisminda belirtilen maddelerine uygun olarak gizilecek ve planlarda kurum adi ve katlart da belirtilecektir.)

Yerlesim planini gizen mimarin “Imza Sirkusu™ ile “Biiro tescil belgesi”

Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani. Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeliklerden farkli
uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlik¢a onaylanmak iizere hazirlanan ii¢ (3) niisha “kurum yonetmeligi taslagi” ve “CD” si veya kurucunun daha once agilis izni
almis baska bir okulu igin Bakanlik¢a onaylanmis kurum yonetmeligini uygulayacagina iliskin kurucunun yazili beyani

Ogretmenlik yapma kosullarini tagtyip resmi ve 6zel 6gretim kurumlarinda en az iki yil asil gorevli olarak ogretmenlik yapmis olma sartini tagtyan Yonetici Caligma zin
Teklifi (sozlesmenin her sayfasinda iki tarafin da imzasi olacak ve sozlesme en az bir yillik olacak) ve teklif edilen kisiye ait belgeleri (ilge mem onayli diplomasi, ilge mem
onayl1 formasyon belgesi, ilce mem onayli hizmet belgesi, saglik raporu)

Kurum ogretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢aligma izin tekliflerinin yapilacagma dair kurucunun yazili beyani. Ayrica Anadolu
Saglik Meslek Lisesi agacaklarin ise, her bolim icin bir asil gorevli aylik ticretli alan/dal dersleri gretmeninin galisma izin teklifleri.

Kurum binasi kurucuya ait ise; tapunun ilge Milli Egitim Miidiirlagii’nce tarih atarak onayli ornegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve anaokullarinda en az bir
yillik, diger okullarda 6grenim siiresi kadar kira sozlesmesinin ash yada Ilge Milli Egitim Midurliigii’nce tarih atarak onayl 6rnegi. Tapunun niteligine bakilarak mesken
degilse yapi kullanim izin belgesinin de istenmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmas, hisseli ise hissedarlara ait Milli Egitim Mudirlugu’ nce tarih atarak
onayli vekaletname ornegi. (Kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin/verenlerin imzasi olacak ve kiraya veren/verenlerin imza sirkiileri konulacak)
Anadolu Saglik Meslek Lisesi agacaklarin; 6grencilerin beceri egitimi/staj ¢alismasi/yaz uygulamalarini yapabilecekleri okulla ayni il sinirlar icerisinde, okula uzakligi 30
km’yi gegmeyen, en az 50 yatak kapasiteli ve okulun alan ve dallarina esas teskil eden meslek gruplarina gore gorevli saglik personeli sayilarinin da belirtildigi
hastane/hastanelerle yapacaklari, en az 10 yil sureli ve Il Saglik Mudiirliigi'nce onayli “protokol”

Organize Sanayi Bolgelerinde agilmak istenen 6zel okullarin agilmasia OBS Yonetimi tarafindan izin verildigine iliskin “Yonetim Kurulu Karart™ (ilge Milli Egitim
Mudurlugii’nee tarih atarak onayl 6rnegi)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili boliimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkiileri” SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (iTB) rapora eklenecek ve belgelerin gegerlilik
tarihlerine bakilacak.) Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalari denetiminde 6zel
ogretim kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iligkin Itfaiye Midiirluga’nce dizenlenen rapor.

Yabanci Uyruklular tarafindan dogrudan veya ortaklik yoluyla acilacak milletlerarasi okullar icin “bakanlar kurulu izni”

Milletlerarasi okullar i¢in denklik belgesi gerekmektedir.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Turk Standartlari Enstitiisii’niin belirledigi standartlara uygunluk belgesi
veya CE uygunluk belgesi.

Kurumun bahge fotograflarinin da bulundugu bina dis cephe fotograflari ve Cd

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen kurum agilist i¢in ruhsat harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullari harig), (ilkokul ve ortaokul
2015 y1li igin 1.182,90), (liseler 2015 y1l1 igin 2.368,00)

3 is giinii




Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulu
Devredilmesi

Miiracaat

A-GERCEK KISIYE DEVIR :

Devir eden kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan devir istegine iliskin dilekge

Devir alan Kurucuya ait Adli Sicil Kaydi Ciktist

Devir alan kurucunun bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge,

Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere kurumu devralan gercek kisi tarafindan tstlenildigini gosteren noterlik¢e diizenlenen devir
senedi

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin tarih atilarak ilge mem onayl 6rnegi Kurum binas kiralik ise tapu 6rnegi ile anaokullarinda en az bir yillik, diger okullarda
ogrenim stresi kadar kira sozlesmesinin ash veya tarih atilarak ilge mem onayl 6rnegi (kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin imzasi olacak. Kiraya
veren/verenlerin imza sirkiisii konulacak)

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri. (sozlesmenin baslama tarihine devir tarihi itibari ile yazilacak, bitis tarihi bos
birakilacak, tanzim tarihine giincel tarih yazilacak ve sozlesmelerin her sayfasi taraflarca imzali olacak) Ancak; devir alan kurucu —eger isterse- sozlesmesi devam eden
personelin mevcut sozlesmesinde yer alan gorevin baglama tarihini degistirmeden sadece tanzim tarihini giincelleyecek ve imzalayacaktir.

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen ruhsat degisiklik harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullart harig), (ilkokul ve ortaokul 2015
yilt igin 1.182,90), (liseler 2015 yil1 igin 2.368,00) ile y1llik ruhsat harcinin yatirtildigina dair dekont (dekontta “ruhsat degisiklik harci” ifadesinin olmasina dikkat
edilecektir)

B-TUZEL KISILIGE DEVIR :

Mevcut kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan imzali dilekce

Devir alan Kurucu Temsilcisinin Adli Sicil Kaydi Ciktisi

SGK’da kayitli devir alan tiizel kisiligin baglt bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge

Amaglarinda 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldig1 ve tiizel kisiligin niteligine gore Tiirk ticaret sicil gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, tiiziik veya vakif senedinin tarih atilarak ilge mem onayli 6rnegi

Devir alan kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir vb. islemlerini yapmaya yetkili olduguna dair yonetim kurulu kararinin tarih atilarak ilge mem onayli drnegi
Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere kurumu devralan tiizel kisi tarafindan tstlenildigini gosteren noterlikce diizenlenen devir
senedi (devir alan tarafa sirket kasesi, yeni kurucu temsilcisinin ad1 soyadi ve imzasi olacak)

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin tarih atilarak ilge mem onayli 6rnegi Kurum binas kiralik ise tapu 6rnegi ile anaokullarinda en az bir yillik, diger okullarda
ogrenim suiresi kadar kira sozlesmesinin ash veya tarih atilarak ilge mem onayl 6rnegi (kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin imzasi olacak. Kiraya
veren/verenlerin imza sirkiisii)

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri,(sozlesmenin baslama tarihine devir tarihi itibari ile yazilacak, bitis tarihi bos
birakilacak, tanzim tarihine giincel tarih yazilacak ve sozlesmelerin her sayfasi taraflarca imzali olacak) Ancak; devir alan kurucu temsilcisi —eger isterse- sozlesmesi devam
eden personelin mevcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degistirmeden sadece tanzim tarihini giincelleyecek ve imzalayacaktir.

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen ruhsat degisiklik harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullart harig), (ilkokul ve ortaokul 2015
yilt igin 1.182,90), (liseler 2015 yil1 igin 2.368,00) ile y1llik ruhsat harcinin yatirtildigina dair dekont (dekontta “ruhsat degisiklik harci” ifadesinin olmasina dikkat
edilecektir)

15 is giinii

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulu
Kapatma

Kurucu/Kurucu temsilcisi imzali dilekge

Egitim personeli ve diger personel ile 6grenim goren ogrencilere en az ii¢ ay once yazili olarak bildirdigine iliskin teblig belgesi.

Kurumda ¢aligan egitim personelinin kurumdan higbir alacaginin olmadigina dair beyanlari.

Eger kurumda higbir ¢alisan ve 6grenim goren dgrenci yok ise bunun belirtildigi kurucu/kurucu temsilcisi imzali dilekge.

ilge Milli Egitim Miidiirlagii’nce kurumda calisan tiim kisilerin ayrilis islemlerinin onaylanmasindan sonra kurum kapatma evraki igin resmi yazi yazilacak

Kapanan veya kapatilan okulun kurucu/kurucu temsilcisi; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci veya kursiyerlerle ilgili biitiin defterlerini, dosyalarini ve diger evraki
ile miihiirlerini en geg bir ay i¢inde il veya ilge milli egitim midurlugtne usuliine gore devir ve teslim edecek

Kurumun kapatilma isleminin kurucuya teblig edilememesi durumunda 19.02.1959 tarih ve 10139 sayili Resmi Gazete yaymlanan Tebligat Kanunu’nun 10 uncu ve 21 inci
maddelerine gore islem yapilacak

Kuruma ait evrakin teslim alinmamasi halinde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32 inci maddesine gore islem yapilarak Il Midirliigiine bilgi verilecektir.

Y1l Sonunda

Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu
Temsilcisi
Degisikligi

Mevcut kurucu temsilcisi tarafindan imzali dilekge

Yeni kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi Ciktis,

Yeni kurucu temsilcisine ait imza sirktis

Kurucu Temsilcisinin degisikligine iliskin karar defterine alinmus, “Yonetim Kurulu Karar1” ilge Milli Egitim Miidiirliigii’nce tarih atilarak onayli drnegi

15 is giinii

Ozel Okul ve
Egitim Okulunun
Isim Degisikligi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karar1
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi ornegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi




Kurucu/kurucu temsilcisi imzali dilekce

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani ile bahgesi igin de 3 (ii¢)
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis vaziyet plani ve CD’ye ¢ekilmis ornegi. (Yerlesim planlari Ozel Ogretim Kurumlart Standartlar Yonergesi’nin Ikinci
Boliim-Okullar kisminda belirtilen maddelerine uygun olarak gizilecek ve planlarda kurum adi ve katlart da belirtilecektir.)

Yerlesim planini ¢izen mimarin “Imza Sirktsi” ile “Biiro tescil belgesi”

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ilge Milli Egitim Mudirliigii’nce tarih atilarak onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rnegi ile anaokullarinda en az bir
yillik, diger okullarda 6grenim siiresi kadar kira sozlesmesinin asli yada ilce Milli Egitim Miidiirliigii’nce tarih atarak onayli 6rnegi. Tapunun niteligine bakilarak mesken
degilse yap1 kullanim izin belgesinin de istenmesi, hisseli olup olmadigmnn kontroltiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait Milli Egitim Mudurligu’ nce tarih atarak
onayli vekaletname ornegi. (Kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin/verenlerin imzasi olacak ve kiraya veren/verenlerin imza sirkiileri konulacak)
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya

Ozel Okul ve Ozel | universitelerin ilgili bolumlerinde diizenlenen binanin depreme karsi dayanikli oldugunu, dizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
Egitim Okulu bina | miiellifinin imza Sirkiisii ile SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI ve ISYERI TESCIL BELGESI (iTB) rapora eklenecek ve belgelerin gegerlilik tarihlerine s
nakli bakilacak) Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap: denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim 10 Is giinii
kurumu olarak yapilmis ve yap1 ingaat ruhsatt bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.
Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,
Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iligkin Itfaiye Midirlugta’ nce dizenlenen rapor.
Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik ara¢ ve gereci tamamlayacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazilt beyant
Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Turk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi veya
CE uygunluk belgesi.
Kurumun bahge fotograflarinin da bulundugu bina dis cephe fotograflari ve Cd
Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen ruhsat degisiklik harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullart harig), (ilkokul ve ortaokul 2015
yiltigin 1.182,90), (liseler 2015 y1l1 i¢in 2.368,00) ile yillik ruhsat harcinin yatirtildigina dair dekont (dekontta “ruhsat degisiklik harci” ifadesinin olmasmna dikkat
edilecektir)
Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan imzali dilekge
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye cekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ti¢) adet 35x50
Ozel Okul ve Ozel | cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi
Egitim Okulu Gerekli tim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani .
Program Ilavesi Okullarda her program i¢in en az 4 uygulama dersligi, 4 normal derslik 5 Is giinii
Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan imzali arag gereg listesi (onayli programin son sayfasinda bulunan arag geregler)
Lise ve dengi okul mezunlarina yonelik Ek-4 de yer alan “bilim grubu” programlarini uygulamak isteyen temel liselerde her bilim grubu igin standartlart Bakanlik¢a
belirlenmis bilim dersligi sartlarini saglayan dersligi
A-OGRETMEN OLARAK GOREVLENDIRILECEKLERDE :
Alaninda lisans mezunu olduguna dair diploma veya diploma yerine ge¢en belgenin ve diplomasinda alani belirtilmemis ise ayrica alanini gosterir belgenin Tirkge
terctimesiyle aslinin noter onayl 6rnekleri (her ikisinin de)
Ulkelerinde alaninda 6gretmenlik yapma hakkini kazandigini gosterir “Ogretmenlik Formasyon™ belgesinin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayl 6rnekleri (her ikisinin
Ozel Okul,Ozel de) veya alaninda en az iki yil 6gretmenlik yaptigini gosterir resmi makamlarca diizenlenen belgenin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayli 6rnekleri (her ikisinin de)
Egitim Okulu, Pasaport fatokopisi
Ozel Cesitli
Kurslar ve Ozel B-UZMAN OGRETICI OLARAK GOREVLENDIRILECEKLERDE :
Egitim ve
Rehabilitasyon 5 is giinii
Merkezlerinde Alaninda lisans mezunu olduguna dair belgenin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayli drnekleri (her ikisinin de)
Yabanci Uyruklu Pasaport fatokopisi
Personel
Gorevlendirilmesi

C-USTA OGRETICI OLARAK GOREVLENDIRILECEKLERDE :

Alaninda egitim aldigmna iliskin Bakanlik¢a kabul edilen belge veya sertifikasi ile lisans mezunu olduguna dair belgenin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayli érnekleri
(her ikisinin de)

Spor ve sanat alanlarinda ise alaninda en az orta dereceli okul mezunu olduguna iliskin belge ve alaninda gegerli sertifikanin Tiirkge terciimesiyle aslinin noter onayli
ornekleri (her ikisinin de)

Pasaport fatokopisi
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Ozel Okul ve Ozel
Egitim Okulu
Kontenjan ve

Yerlesim
Degisikligi

A-MEVCUT KURUMA BINA, BLOK VEYA KAT ILAVESI YAPILACAK ISE :

Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan yapilmak istenilen degisikliklerin acik¢a belirtildigi imzali dilekge

Mevcut onayl yerlesim planlar ile ilave edilecek kat blok veya binanin kat veya katlart igin ayri ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye
cekilmis yerlesim plani ile bahgesi igin de 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis vaziyet plan1 ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi. (Yerlesim planlari Ozel
Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesi’nin Ikinci Boliim-Okullar kisminda belirtilen maddelerine uygun olarak gizilecek ve planlarda kurum adi ve katlari da
belirtilecektir.)

Yerlesim planini gizen mimarin “Imza Sirkusu™ ile “Biiro tescil belgesi”

Kurum binasi kurucuya ait ise; tapunun flge Milli Egitim Miidirliigii’nce tarih atarak onayli ornegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve anaokullarinda en az bir
yillik, diger okullarda 6grenim siiresi kadar kira s6zlesmesinin asli yada ilge Milli Egitim Miidiirlagii’nce tarih atarak onayli 6rnegi. Tapunun niteligine bakilarak mesken
degilse yapi kullanim izin belgesinin de istenmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmas, hisseli ise hissedarlara ait Milli Egitim Mudirlugu’ nce tarih atarak
onaylt vekaletname oOrnegi. (Kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin/verenlerin imzasi olacak ve kiraya veren/verenlerin imza sirkiileri konulacak)
Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il mudrlikleri, yapinin proje muellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bolimlerinde diizenlenen binanin depreme kars1 dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje miiellifinin imza Sirkiisii
ile SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) rapora eklenecek ve belgelerin gegerlilik tarihlerine bakilacak) Ancak;
06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap1 denetim firmalart denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis
ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya ilce saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iligkin Itfaiye Midiirluga’ nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Turk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi veya
CE uygunluk belgesi.

Kurumun bahge fotograflarinin da bulundugu bina dis cephe fotograflari ve Cd

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen ruhsat degisiklik harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullart harig), (ilkokul ve ortaokul 2015
yilt igin 1.182,90), (liseler 2015 yil1 igin 2.368,00) ile y1llik ruhsat harcinin yatirtildigina dair dekont (dekontta “ruhsat degisiklik harci” ifadesinin olmasina dikkat
edilecektir)

B-MEVCUT BINADA DEGISIKLIK YAPILACAK ISE (pimapenle bolme yapmak, igine duvar 6rmek, balkon kapatmak gibi) Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan
yapilmak istenilen degisikliklerin acikg¢a belirtildigi imzali dilekge

Mevcut onaylt yerlesim planlari ile degisiklik yapilan kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim
plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis vaziyet plani 6rnegi

Yerlesim planini gizen mimarin “Imza Sirktsi” ile “Biiro tescil belgesi”

Kurumun saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili
bolimlerinde diizenlenen binanin depreme kars1 dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje miiellifinin imza Sirkiisii
ile SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) rapora eklenecek ve belgelerin gegerlilik tarihlerine bakilacak) Ancak;
06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak
yapilmig ve yap1 ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez

Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya il¢e saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iligkin Itfaiye Midiirluga nce dizenlenen rapor.

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen ruhsat degisiklik harcinin yatirildigina dair dekont (anaokullart harig), (ilkokul ve ortaokul 2015
yilt igin 1.182,90), (liseler 2015 yil1 igin 2.368,00) ile y1llik ruhsat harcinin yatirtildigina dair dekont (dekontta “ruhsat degisiklik harci” ifadesinin olmasina dikkat
edilecektir)

C-BINADA DEGISIKLIK YAPILMADAN GENEL KONTENJANA ETKI EDEN YERLESIM PLANI DEGISIKLIKLERINDE (oda degisiklikleri, derslik ekleme vb.)
Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan yapilmak istenilen degisikliklerin acikga belirtildigi imzali dilekge

Mevcut onaylt yerlesim planlart ile degisiklik yapilan kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim
plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis vaziyet plani 6rnegi. Yeni yerlesim planlari kurucu/kurucu
temsilcisi tarafindan tarih ve kaseli olarak imzalanacak.

Yerlesim planini ¢izen mimarin “Imza Sirktst” ile “Biiro tescil belgesi”

D-GENEL KONTENJAN, DESLIKLER VE LABORATUVARLARDA DEGISIKLIK YAPILMAMASI SARTIYLA KURUMUN DIGER BOLUMLERI ARASINDA
YAPILACAK DEGISIKLIKLERDE (miidiir odasinin arsive, kitapligin 6gretmenler odasina degistirilmesi vb. degisikliklerde)

Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan yapilmak istenilen degisikliklerin agikg¢a belirtildigi imzal dilekge

Mevcut onaylt yerlesim planlart ile degisiklik yapilan kat veya katlar i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim
plani, ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis vaziyet plani 6rnegi. Yeni yerlesim planlari kurucu/kurucu
temsilcisi tarafindan tarih ve kaseli olarak imzalanacak.

Yerlesim planini gizen mimarin “Imza Sirktsi” ile “Biiro tescil belgesi”

10 is giinii
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Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezi
Acilist

A-TUZEL KISILER ICIN:

Form dilekge (EK-1)

Kurucu Temsilcisinin Kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi karar defterine alinmig, “Yo6netim Kurulu
Kararr’nin(tarih ve ilge Milli Egitim Mudurligi onayli)ornegi

Adli Sicil Kaydi,Kurulug amaglari i¢inde 6zel ogretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligskin ifadenin de yer aldig1 ve tuzel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil
Gazetesi”nde yayimlanmig “ANA SOZLESME nin( tarih ve ilge Milli Egitim Mudurlugu onayli) ornegi

Kurucu Temsilcisine ait “IMZA SIRKULERI”SGK’da kayitli Kurucuya (Tiizel Kisilik) ait bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden Vergi Levhast,
Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 icin ayr1 ayr1 3 (tig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3
(ig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye cekilmis ornegi.(YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR
YONERGESI’NIN 26. MADDESINDEKI iIFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)

Uzerine kurum isimleri yazilmis yerlesim planlarinda plani gizen mimar-mithendisin Biiro Tescil Belgesi ve “Imza Sirkiileri.Kurum tarafindan etit egitim merkezi
programinin uygulanacagina iliskin kurucunun yazili beyani.Lisans mezunu Yonetici Caligsma izin teklifi dosyasi ve kurum 6gretime baglamadan once nitelikleri de belirtilen
gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair “KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI” Kurum binast kurucuya ait ise “TAPU
SENEDI nin( tarih ve ilge Milli Egitim Mudiirliig onayli) 6rnegi, kurum binas kiralik ise en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin ashi yada ( tarih ve ilge Milli Egitim
Mudirlugi onayl) 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu orneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak meskendegilse yap: kullanim izin belgesinin
istenmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ( tarih ve ilge Milli Egitim Miudurlugi onayli) “VEKALETNAME” 6rneginin kira
sozlesmesinin ekine konulmasi, kiraya veren yada verenlerin imza sirkiisii olmasi),Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il
miudiirliikleri, yapinin proje muellifleri yada yetkili serbest proje buirolar1 veya tniversitelerin ilgili bolumlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayaniklt oldugunu,
diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen mithendisin “imza Sirkuleri” ile SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek). Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve g¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,Kurum agilacak binada yangna kars1 ilgili mevzuatina
gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye Mudiirligt’nce diizenlenen rapor.Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerininengelliler
icin Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi veya CE uygunluk belgesi.Kurumun bina dis cephe fotograflart CD si.Zorunlu iki uygulama
dersligi bulunanlar ayrica, uygulama dersligindeyapilamayan yiizme, basketbol, futbol ve benzeri spor alanlarindan en az biri ile en az bir yil siireli imzalanan protokol
yapilir. Protokol i¢in Spor Kuliibii/Okulu Protokol Sozlesmesi ve imzalayan spor kuliibt yetkilisinin imza sirkuisii gereklidir.Kurucu temsilcisi onayli Teorik ve Uygulama
Derslikleri Arag gereg listesi.

3 is Giinii
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Ozel Ogrenci Etiit
Egitim Merkezi
Acilist

A-SAHISLAR ICIN :Form dilekge (EK-1)

Adli Sicil Kaydi,Kurucuya ait “IMZA SIRKULERI”Kurucunun bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge.

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3
(ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis drnegi.

(YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 26 MADDESINDEKI IFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE
PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)

Uzerine kurum isimleri yazilmig yerlesim planlarinda plani gizen mimar-mithendisin Biiro Tescil Belgesi ve “Imza Sirkiileri.

Kurum tarafindan etiit egitim merkezi programinin uygulanacagina iliskin kurucunun yazili beyani.

Lisans mezunu Yonetici Calisma izin teklifi dosyasi ve kurum ogretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin galisma izin tekliflerinin
yapilacagma dair “KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.

Kurum binas1 kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin( tarih ve ilge Milli Egitim Mudiirligi onayl) 6rnegi, kurum binasi Kiralik ise en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin ash
yada ( tarih ve ilge Milli Egitim Mudurliigii onayli) 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu drneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken degilse yap1
kullanim izin belgesinin istenmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ( tarih ve ilge Milli Egitim Mudurlugi onayli)
“VEKALETNAME” 6rneginin kira sozlesmesinin ekine konulmasi, kiraya veren yada verenlerin imza sirkiisii olmast),

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il miidiirlikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen
miihendisin “Imza Sirkiileri” ile SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek). Ancak;
06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap: denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmig
ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iligkin Itfaiye Midiirluga’nce duzenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tirk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi veya
CE uygunluk belgesi.Kurumun bina dis cephe fotograflari1 ve CD si.Zorunlu iki uygulama dersligi bulunanlar ayrica, uygulama dersligindeyapilamayan yiizme, basketbol,
futbol ve benzeri spor alanlarindan en az biri ile en az bir y1l siireli imzalanan protokol yapilir. Protokol i¢in Spor Kuliibii/Okulu Protokol Sozlesmesi ve imzalayan spor
kulubii yetkilisinin imza sirkiisit. Kurucu temsilcisi onayli Teorik ve Uygulama Derslikleri Arag gereg listesi.

3 is Giinii




Devralan Gergek Kkisi ise;

Devir yapan kurucunun dilekgesi

Devir alan kurucunun Adli Sicil Kayd1

Kurucunun bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge. Yeni kurucu ile egitim personeli ve diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is
sozlesmeleri(Sozlesmelerin, 1.sayfasinin ve sayfa sonlarmin yeni kurucu ve gorevlendirilen personel tarafindan imzalanacak, baslangi¢ tarihinde “Devir tarihi itibariyle”
yazilacak,bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel tarih olarak yazilacaktir. Ayrica; kurumu devir alan kurucu isterse sozlesmesi devam eden personelin
mevcut sozlesmesinde yer alan gorev baslama tarihini degistirmeden sadece tanzim tarihini giincelleyecektir.)

Kurumun borg ve alacaklarmin vadesi gelmemis olanlar da ddhil olmak iizere, kurumu devralan gergek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gésterir noterlikge
diizenlenen devir senedi,

Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binast kiralik isebinanin tapu senedinin milli egitim mudiirliigiince onayl
ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim midurliigiince onayli 6rnegi,

Devralan Tuzel kisilik ise;

1-Devir yapan kurucu temsilcisinin dilekgesi

. Oégtff‘&“e‘;i(fzti“ 2-Devir alan kurucu temsilcisinin Adli Sicil Kaydi - - - 15 is Giinil
Kurum Devri 3-Kuruly$ amaglari i¢inde 6zel dgretim kurumu 1_sletme_c111g1 yz_ipllacagma iligkin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil $
Gazetesi’nde yayimlanmis “ANA SOZLESME” Il¢e Milli Egitim Miidurlugii onayli 6rnegi
4- Devir alan tuzel kisiligin vergi levhasi 6rnegi
5-Devir alan tiizel kisiligin kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagmna iligkin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye
Ticaret Sicil Gazetesi’nde yayimlanmis “ANA SOZLESME” ilge MEM tarih atilarak onayliornegi
6-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri, (sozlesmelerin 1. Sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve gorevlendirilen
personel tarafindan imzalanmast, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmas, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak yazilmasi ayrica;
kurumu devir alan kurucu temsilcisi eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mezcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degisitrmeden sadece tanzim
tarihini guincelleyecektir.)
7-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da déhil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini
gosterir noterlik¢e diizenlenen devir senedi,
8-Kurum binast kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurliigiince onayli ornegi; kurum binasi kiralik isebinanin tapu senedinin milli egitim mudurliigtince onayli
ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onaylt 6rnegi,
A-TUZEL KiSILER ICIN:
Ozel Ogrenci Etiit | 1-Mevcut Kurucu Temsilcisinin imzal dilekgesi
14 Egitim Merkezi 2-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kayd: B e
Kurucu Temsilcisi 3-Kurucu Temsilcisinin degisikligine dair karar defterine alinmis, “Yonetim Kurulu Karar1” (ilce Milli Egitim Mudirlugii'nce onaylr). 15 Is giini
Degisikligi 4-Yeni kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi.
1-Kurucu/kurucu temsilcisini dilekgesi
2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 igin ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri icin de
3 (ui¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye cekilmis 6rnegi
(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24. Maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar1 belirtilecektir.)
3-Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”
4-Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI ninilge Milli Egitim Midirliigii’nce onayliornegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yilik “KiRA SOZLESMESI nin
asli ya da Milli Egitim Mudurliigii’nce tarih atarak onayl ornegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken
a e olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ilce Milli Egitim Miidiirliigii’nce onayli “VEKALETNAME” 6rnegi,
Ozel Ogrenci Etat | lacak bi lam ve dayanikli old iliskin; hircilik il madarlakleri, yapinin proje muellifleri yada yetkili serbest proje burolari veya
Egitim Merkezi 5 Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli o uguna iliskin; ¢evre ve sehircili il mudurlukleri, yapinin proje muelli vada yetkili serbest proje bu veya S
15 Bina Nakli tiniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje 10 Is giinii

miellifinin “Imza Sirkuleri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.
6-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iligkin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

7-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin itfaiye Mudiirligt nce diizenlenen rapor.

8--Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin “KURUCU/KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.
9- Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlar1 Enstittistiniin belirledigi standartlara uygunluk belgesi
veya CE uygunluk belgesi.

10-Binaya ait dis cephe fotograflari ve CD si.




A-Kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in;

Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agikca belirtildigi dilekgeMevcut onayli yerlesim planlar1 ve ilave edilecek olan bina,
blok veya kat/katlar1 igin ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (iig) adet 35x50 cm
veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 26. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve
katlari belirtilecektir.)Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri’Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI ninilge Milli Egitim
Mudurlugi'nce onayliornegi, kurum binast kiralik ise en az 1 (bir) yilik “KIRA SOZLESMESI”nin ashi ya da MilliEgitim udrliigii’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina
kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi,
hisseli ise issedarlara ait ilce Milli Egitim Mudirlugi'nce onayli “VEKALETNAME” o6rnegi,Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve
sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje miiellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya tniversitelerin ilgili boliimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli
oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje miiellifinin “Imza Sirkiileri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi
faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden
sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati
bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez. Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik
birimince diizenlenen rapor,Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye Mudirliigii’nce diizenlenen rapor.
Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Turk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesiKurumun bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflariB-Mevcut binada degisiklik yapmak suretiyle kontenjan degisikligi;1-
Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin acikg¢a belirtildigi dilek¢e2- Mevcut onayli yerlesim planlart ve degisiklik yapilan
kat/katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3
ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 26. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve Katlari

Ozel Etyt Egm_m belirtilecektir.)3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri’4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayamikli olduguna iligkin; ¢evre ve
Merkezi Yerlesim T . " o . . L . . .
16 Desisiklizi sehircilik il mudurluklen’, yapinin proje mucll%ﬂerl yada yethll serbest proje biirolari veya un_lver_51tel¢rm 115111 bolgmlerlnde diizenlenen blnan}q depreme karsi da'ygnll'd? 10 is siinii
SIS oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi $€
faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden
sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yapi insaat ruhsati
bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.
5-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,
6- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye Mudiirligi’nce diizenlenen rapor.
C-Binada degisiklik yapilmadan genel kontenjana etki eden yerlesim plani degisikligi yapmak i¢in;
1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agikca belirtildigi dilekge
2- Mevcut onayli yerlesim planlari ve degisiklik yapilan kat/katlar1 igin ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis drnegi
(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 26. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)
3-Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”
D- Genel kontenjan, derslikler ve laboratuvarlarda degisiklik yapilmamast sartiyla sadece kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsatini veren merci tarafindan
belirlenen kurumun diger bolumleri arasinda yapilacak yerlesim plani degisiklikleri;
1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge
2- Mevcut onayli yerlesim planlari ve degisiklik yapilan kat/katlar1 igin ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi
(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)
3-Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”4-Degisiklik yapilan yerlesim plani kurucuw/kurucu temsilcisi tarafindan tarih, kageli olarak
imzalanacaktir.
Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurumda 6grenim goren 6grenci ve kursiyer bulunmamasi, egitim personeli ve diger personelin ozlik ve benzeri haklari agisindan ilisiginin kalmamast durumunda donem
Ozel Ogrenci Etiit | sonunda kapatabilir. Dénem
17 Egitim Merkezi flge Milli Egitim Miudirluga nce kurumda calisan tim kisilerin ayrilis islemlerinin onaylanmasindan sonra kurum kapatma evraki igin resmi yazi yazilacak sonunda

Kurum Kapatma

Kapanan veya kapatilan kurumun kurucusu; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci veya kursiyerlerle ilgili buitiin defterlerini, dosyalarini ve diger evrakini; okullar
ayrica miihiirlerini en geg bir ay i¢inde il veya ilge milli egitim mudiirligiine usuliine gore devir ve teslim etmek zorundadir.
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Ozel M.T.S.Kursu
Acilig

A-TUZEL KISILER ICIN:

Form dilekge (EK-1)

Kurucu Temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yuriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi karar defterine alinmis, “Yonetim Kurulu
Kararr’nin ilge mem tarih atilarak onayli ornegi

Adli Sicil Kayd1 Ciktist,

Kurulus amaglart iginde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi”’nde
yaytmlanmis “ANA SOZLESME”, ilge mem tarih atilarak onayli 6rnegi

Kurucu Temsilcisine ait “IMZA SIRKULERI?

Kurucu tiizel kisiligin vergi levhasi drnegi,

Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis 6rnegi CD’ye ¢ekilmis ornegi,

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonerge’si 29 uncu maddesine “Motorlu tasit siiriiciileri kurslarinda bulunmasi gereken bolimler” gore hazirlanacak ve kurumun adi
ve katlar1 belirtilecektir

Yerlesim planlarinda plani ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” “imza Sirkiileri”,

Ogretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisinin oldugu st sayfa ornegi, tamami “CD”ye ¢ekilmis program,

Lisans mezunu Yonetici Calisma izin teklifi dosyasi ve kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin galisma izin tekliflerinin
yapilacagma dair “KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.

Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge mem tarih atilarak onayli 6rnegi,

kurum binast kiralik ise tapu 6rneginin ve en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin ilge mem tarih atilarak onaylt 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina
dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait, “VEKALETNAME” ornegi (kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya
verenin-verenlerin imzasi olmasi ve bu kisilerin imza sirkisii)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen
mithendisin “Imza Sirkiileri” “SERBEST INSAAT MUHENDISI” (SIM), “IS YERI TESCIL BELGESI” (ITB) rapora eklenecek). Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap1 denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati
bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin Itfaiye Midirluga nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tuirk Standartlar1 Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi.

Kurumun dis cephe fotograflari ve CD’si

-Resmi Gazetede yayimlanan Harclar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen kurum acilist i¢in ruhsat harcinin yatirildigina dair dekont,

29/05/2013 tarihli yeni MTSK Yonetmeligi ile birlikte direksiyon egitim alanina alternatif olarak getirilen “DIREKSIYON EGITIM SIMULATORU”ne ait ilge onayli fuara
ornegi ve simiilatoriin Milli Egitim Bakanlig1 Standartlar Yonergesinde belirtilen standartlara uygun olmasi gereklidir.

Kurumun agmak istegi sertifika sinifi programima uygun olarak Milli Egitim Bakanlig1 Standartlar Yonergesinde belirtilen arag sayis1 ve Demirbag Defteri Ornegi

Arag Tescil Belgesi ve “Sigorta Poligesi” . (A1-A2-F ve H Motosiklet) sinifi diginda cift fren, gift debriyaj, tek direksiyon sistemli oldugunun “MOTORLU ARAC TESCIL
BELGESI” ne “SURUCU KURSU ARACI” olarak islenmesi gerekmektedir.

Ozel Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesi’ne Her 60 kursiyer kontenjani igin 1 simiilatore ihtiyag vardir.

En az 3 sertifika grubu program ve arag belgeleri,

Programa ait arag gereg listesi.

Kurumun bina dis cephe fotograflar1 ve CD

3 is giinii
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Ozel M.T.S.Kursu
Acilis

A-SAHISLAR ICIN :

Form dilekge (EK-1)

Adli Sicil Kaydi Ciktist,

Kurucuya ait “IMZA SIRKULERI”

Kurucunun vergi levhas,

Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis 6rnegi CD’ye ¢ekilmis ornegi,

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonerge’si 29 uncu maddesine “Motorlu tasit siiriiciileri kurslarinda bulunmasi gereken boliimler” gore hazirlanacak ve kurumun adi
ve katlar1 belirtilecektir,

Yerlesim planlarinda plani gizen mimarin “Biiros Tescil Belgesi” “Imza Sirkiileri”,

Ogretim programinin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Karariin tarih ve sayisinin oldugu iist sayfa ornegi, tamami “CD”ye ¢ekilmis program,

Lisans mezunu Yonetici Calisma izin teklifi dosyasi ve kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢aligma izin tekliflerinin
yapilacagina dair “KURUCU YAZILI BEYANI”.

Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge mem tarih atilarak onayli 6rnegi,

kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin ilce mem tarih atilarak onayli 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina
dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait, “VEKALETNAME” ornegi (kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya
verenin-verenlerin imzasi olmasi ve bu kisilerin imza sirkisii)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolumlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen
mithendisin “Imza Sirkiileri” “SERBEST INSAAT MUHENDISI” (SIM), “I$ YERI TESCIL BELGESI” (ITB) rapora eklenecek). Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra
Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 ingaat ruhsati
bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin Itfaiye Midirluga nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler igin Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi.

Kurumun dis cephe fotograflart ve CD’si,

Resmi Gazetede yayimlanan Harglar Kanunu Genel Tebligi’nde belirtilen kurum agilist i¢in ruhsat harcinin yatirildigina dair dekont,

29/05/2013 tarihli yeni MTSK Yonetmeligi ile birlikte direksiyon egitim alanina alternatif olarak getirilen “DIREKSIYON EGITIM SIMULATORU”ne ait ilge onayl fuara
ornegi ve simiilatoriin Milli Egitim Bakanlig1 Standartlar Yonergesinde belirtilen standartlara uygun olmasi gereklidir.

Kurumun agmak istegi sertifika sinifi programima uygun olarak Milli Egitim Bakanlig1 Standartlar Yonergesinde belirtilen arag sayis1 ve Demirbas Defteri Ornegi

Arag Tescil Belgesi ve “Sigorta Poligesi” . (A1-A2-F ve H Motosiklet) sinifi disinda gift fren, ¢ift debriyaj, tek direksiyon sistemli oldugunun “MOTORLU ARAC TESCIL
BELGESI” ne “SURUCU KURSU ARACI” olarak islenmesi gerekmektedir.

Ozel Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesi’ne her 60 kursiyer kontenjani igin 1 simiilatore ihtiyag vardir.,

En az 3 sertifika grubu program ve arag belgeleri gereklidir,

Programa ait arag gereg listesi.

Kurumun bina dig cephe fotograflart ve CD

3 is giinii
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Ozel M.T.S.Kursu
Program Ilavesi

GERCEK VEYA TUZEL KiSILER ICIN

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50
cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi

3-Ogretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayist, “CD”ye ¢ekilmis programi,

4-Programa ait arag ve gereg listesi,

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagmna dair kurucunun yazili beyani

A-SAHISLAR ICIN :

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50
cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi

3-Ogretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayist, “CD”ye ¢ekilmis programi,

4-Programa ait arag ve gereg listesi,

5-Gorevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagimna dair kurucunun yazili beyani

15 is giinii




Gergek kisiye devir;

1-Devir yapan kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Devir alan kurucunun Adli Sicil Kaydi

3- Kurucunun vergi levhasi,

4-Yeni kurucu ile egitim personeli ve diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri (sozlesmelerin birinci sayfasinin ve sayfa sonlarmm yeni kurucu
ve gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmasi, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak
yazilmasi ayrica; kurumu devir alan kurucu eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mevcut sdzlesmesinde yer alan gorevin baglama tarihini degistirmeden sadece
tanzim tarihini giincelleyecektir)

5- Kurumun borg¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi,

6- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin sozlesmesinin ilge mem tarih atilarak onayli 6rnegi,; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin sozlesmesinin ilge mem
tarih atilarak onayli 6rnegi,ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya sozlesmesinin ilge mem tarih atilarak onaylt 6rnegi,

7- Kurum yillik ruhsat harcinin ve ruhsat degisiklik harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agilist igin ruhsat harcinin
yatirildigina ait dekont.(dekontta ruhsat degisiklik harci olmasima dikkat edilecektir.)

Tuzel kisilik devir;
1- Devir yapanin kurucu veya kurucu temsilcisinin devir yapanin dilekgesi
2-Kurucu temsilcisinin Adli Sicil Kaydi,

21 Ozle<l M.K.S.Ku.r su 3-Kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tiizel kisinin niteligine gore “Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi’nde 15 I§ giinil
urum Devri . L L. . e
yayimlanmis “ANA SOZLESME” sozlesmesinin ilge mem tarih atilarak onaylt ornegi,
4- Devir alan tiizel kisiligin vergi levhasi,
5- Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri (sozlesmelerin birinci sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve
gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmasi, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin gtincel olarak
yazilmast ayrica; kurumu devir alan kurucu temsilcisi eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mevcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degistirmeden
sadece tanzim tarihini giincelleyecektir),
6- Devir alan tiizel kisiligin kurulus amaglari i¢inde 6zel ogretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tuzel kisinin niteligine gore “Turkiye
Ticaret Sicil Gazetesi”nde yayimlanmig “ANA SOZLESME” llge MEM tarih atilarak onayli ornegi
7- Kurumun bor¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da ddhil olmak iizere, kurumu devralan tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gésterir noterlikge diizenlenen devir
senedi,
8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin sozlesmesinin ilce mem tarih atilarak onayli 6rnegi,; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin s6zlesmesinin ilge mem
tarih atilarak onayli ornegi,ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya sozlesmesinin ilce mem tarih atilarak onayli 6rnegi,
9- Kurum y1llik ruhsat harcinin ve ruhsat degisiklik harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agilist igin ruhsat harcinin
yatirildigina ait dekont.(dekontta ruhsat degisiklik harci olmasina dikkat edilecektir.)
A-TUZEL KISILER ICIN:
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,
4- Kurucu temsilcisinin imza sirkiisii,
3- kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi,
Ozel M.T.S.Kursu | 4- kurucu temsilcisinin degisikligine iliskin karar defterine alinmis yonetim kurulu karar1 ilge mem tarih atilarak onayli ornegi,
2 Kurucu Temsilcisi o 15 is giinii
Degisikligi B-SAHISLAR ICIN: § gunu

1-Kurucunun dilekgesi,
4- Kurucunun imza sirkiisii,
3- kurucuyaait adli sicil belgesi,
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Ozel M.T.S.Kursu
Baska Kuruma
Donuisim
Evraklari

Kurucu/kurucu temsilcisi dilekge dilekge (EK-1)
Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis 6rnegi CD’ye ¢ekilmis ornegi,
(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonerge’sinin ilgili maddesine gore hazirlanmasi)
3 Yerlesim planlarinda plani gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” “Imza Sirkuleri”,
4- Ogretim programinin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisinin oldugu st sayfa ornegi, tamam “CD”ye cekilmis program,
5- Lisans mezunu Yonetici Caligma izin teklifi dosyast ve kurum 6gretime baglamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair “KURUCU-KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”. (s6zlesmelerin 1. sayfasinin ve sayfa sonlarmnmn yeni kurucu ve gorevlendirilen personel
tarafindan imzalanmasi, baslangic tarihinin kurum agilig onay tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bog birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak yazilmasi)
6- Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Mudurligii'nce onaylt 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik “KIRA
SOZLESMESI”nin asli ya da Milli Egitim Midiirligi’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine
bakilarak mesken olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadigmin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait ilge Milli Egitim Miudurliigii’nce onayli
“VEKALETNAME” 6rnegi,

7-Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya
CE uygunluk belgesi

8-Kurumun bina dis cephe fotograflari ve CD

9-Kurucu temsilcisi onayli programa arag ve gereg listesi,

10-Kurum okula doniisecek ise teknik rapor, itfaiye ve saglik raporunun da eklenmesi

15 is giinii
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Ozel M.T.S.Kursu
Bina Nakli

Form dilekge (EK-1)

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,ayrica bahgeleri igin de 3
(ig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi ilge Milli Egitim Midurlugi’nce onayli)

Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI” (ilge Milli Egitim Miidrliigii’nce onayli) 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin asli yada
Milli Egitim Mudirlugi’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat
edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira s6zlesmesinin ekine konulmasi(ilce Milli Egitim
Mudurlugii’nce onayli)

Mevcut binadaki arag ve gereg yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagma iliskin “KURUCU/KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya il¢e saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin Itfaiye Midirluga nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin engelliler igin Tiirk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygun olduguna dair belge.

Kurumun bina dis cephe fotograflar1 ve CD

Kurum ruhsat harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agtlisi igin ruhsat harcinin yatirildigina ait dekont.

10 is giinii
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Ozel M.T.S.Kursu
Yerlesim ve
Kontenjan
Degisikligi

A-Kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in;

Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agikga belirtildigi dilekge

Mevcut onayli yerlesim planlar1 ve ilave edilecek olan bina, blok veya kat/katlart igin ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye cekilmis
yerlesim plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesinin.. 29. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkileri”,

4- Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDInin ilge Milli Egitim Mudurliigii’nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yilik “KIRA
SOZLESMESI nin asli ya da Milli Egitim Midiirligi’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu orneginin istenmesi, tapunun niteligine
bakilarak mesken olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadignin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ilge Milli Egitim Midurlugii’nce onayli
“VEKALETNAME” 6rnegi,

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudiirliikleri, yapinin proje miiellifleri yada yetkili serbest proje biirolart veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez,

6- Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilce saglik birimince diizenlenen rapor,

7- Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye Miudirliigi’nee diizenlenen rapor.

8- Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlar1 Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi

9- Kurumun bahge fotograflarinin da bulundugu bina dis cephe fotograflari

10- Kurum yillik ruhsat harcinin ve ruhsat degisiklik harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agilisi igin ruhsat harcinin
yatirildigina ait dekont.(dekontta ruhsat degisiklik harci olmasima dikkat edilecektir.)

Mevcut Binada Degisiklik Yapmak Suretiyle Kontenjan Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayli yerlesim planlari ve degisiklik yapilan kat/katlar1 icin ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye cekilmis yerlesim
plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesinin.. 29. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini gizen mimarimn “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkuleri”

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

5- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince duizenlenen rapor,

6- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye Mudiirligi’nce diizenlenen rapor.

7- Kurum yillik ruhsat harcinin ve ruhsat degisiklik harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agilist igin ruhsat harcinin
yatirildigina ait dekont.(dekontta ruhsat degisiklik harci olmasima dikkat edilecektir.)

C-Binada degisiklik yapilmadan genel kontenjana etki eden yerlesim plani degisikligi yapmak icin:

1- Kurucw/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agikca belirtildigi dilekce

2- Mevcut onayli yerlesim planlar1 ve degisiklik yapilan kat/katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 29. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir. )

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4--Kurum yillik ruhsat harcinin ve ruhsat degisiklik harcinin resmi gazetede yayimlanan Harglar kanunu genel tebliginde belirtilen kurum agtlist igin ruhsat harcinin
yatirildigina ait dekont. (dekontta ruhsat degisiklik harci olmasima dikkat edilecektir.)

D- Genel kontenjan, derslikler ve laboratuvarlarda degisiklik yapilmamast sartiyla sadece kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsatini veren merci tarafindan
belirlenen kurumun diger bolumleri arasinda yapilacak yerlesim plani degisiklikleri;

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayl yerlesim planlar1 ve degisiklik yapilan kat/katlari igin ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4-Degisiklik yapilan yerlesim plani kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan tarih, kaseli olarak imzalanacaktir

10 is giinii
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Ozel M.T.S.Kursu
Kurum
Kapatilmasi ve
Program Iptali

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumda 6grenim goren 6grenci ve kursiyer bulunmamasi, egitim personeli ve diger personelin ozlik ve benzeri haklari agisindan ilisiginin kalmamast durumunda donem
sonunda kapatabilir.

flge Milli Egitim Miudirluga nce kurumda calisan tim kisilerin ayrilis islemlerinin onaylanmasindan sonra kurum kapatma evraki igin resmi yazi yazilacak

Kapanan veya kapatilan kurumun kurucusu; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci veya kursiyerlerle ilgili biitiin defterlerini, dosyalarini ve diger evrakini; okullar
ayrica miihiirlerini en geg bir ay i¢inde il veya ilge milli egitim mudiirligine usuliine gore devir ve teslim etmek zorundadir.

Kurumun kapatilma isleminin kurucuya teblig edilememesi durumunda 19.02.1959 tarih ve 10139 say1li Resmi Gazete yayinlanan Tebligat Kanunu’nun 10 uncu ve 21 inci
maddelerine gore islem yapilacaktir.

Kuruma ait evrakin teslim alinmamast halinde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32 inci maddesine gore islem yapilacaktir.

Do6nem
Sonunda
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Ozel Cesitli
Kurslarin Agilist

A-TUZEL KISILER ICIN:

Form dilekge (EK-1)

Kurucu Temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi karar defterine alinmis, “Yonetim Kurulu Karar1”
ilce Milli Egitim Midirlugi onayli

Adli Sicil Kaydi,

Kurulus amaglart iginde 6zel d6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi”’nde
yayimlanmis “ANA SOZLESME” ilge Milli Egitim Miidiirligii onayl

Kurucu Temsilcisine ait “IMZA SIRKULERI”

SGK’da kayith kurucu (tiizel kisiligin) bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi levhasi 6rnegi,

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plant,

(YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22 MADDESINDEKI [FADELERE GORE HAZIRLANACAK VE
PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)

Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

Ogretim programinin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisi, “CD”ye g¢ekilmis programi,

Lisans mezunu Yonetici Calisma izin teklifi ile birlikte kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tium personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagna dair “KURUCUNUN YAZILI BEYANI”.

Kurum binas1 kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Miidiirlagii’nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) y1llik kira sozlesmesinin asli yada
ilge Milli Egitim Mudurlugi’nce onaylt 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat
edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ilce Milli Egitim Midurliigii’nce onaylt “VEKALETNAME” 6rneginin kira
sozlesmesinin ekine konulmast),

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya il¢e saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin Itfaiye Midirluga nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin engelliler igin Tiirk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygun olduguna dair belge.

Kurumun bina dis cephe fotograflar1.

3 is giinii
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Ozel Cesitli
Kurslariin Agtlist

A-SAHISLAR ICIN :

Form dilekge (EK-1)

Sabika Kayd: veya Adli Sicil Kaydi Ciktist,

Kurucuya ait “IMZA SIRKULERI”

SGK’da kay1tli Kurucunun bagli bulundugu Vergi Dairesi ve Vergi Numarasini ibraz eden belge,

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayri 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3
(iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22 MADDESINDEKI IFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE
PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)

Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

Ogretim programiin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisi, “CD” ye ¢ekilmis programu,

Kurucu temsilcisi onayli programa ait arag ve gereg listesi,

Lisans mezunu Yonetici Calisma izin teklifi ile birlikte kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagna dair “KURUCUNUN YAZILI BEYANI”,

Kurum binas1 kurucuya ait ise “TAPU SENEDInin ilge Milli Egitim Miidiirliigii'nce onayli ornegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik “KIRA SOZLESMESI”nin
asli ya da Milli Egitim Mudurliigii’nce tarih atarak onayl drnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken
olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait ilge Milli Egitim Mudurligii'nce onayli “VEKALETNAME” 6rneginin
kira sozlesmesinin ekine konulmast),

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il midiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miellifinin “Imza Sirkuleri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye Midiirluga’nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin engelliler igin Tuirk Standartlar1 Enstitiisiintin belirledigi standartlara uygun olduguna dair belge.

Kurumun bina dis cephe fotograflari.

3 is giinii
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Ozel Cesitli
Kurslar ile Ozel
Ogretim Kursu
Program Ilavesi

GERCEK VEYA TUZEL KISILER ICIN:

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis yerlesim plani,ayrica bahgeleri igin de 3
(iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye cekilmis 6rnegi

Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

Ogretim programinin onaylandig: Talim ve Terbiye Kurulu Kararimin tarih ve sayis1, “CD”ye gekilmis programu, ayrica; 6zel 6gretim kursu agacaklar igin 6zel 6gretim
kurslari ¢erceve programina/programlarina uygun olarak en fazla ¢ bilim grubu i¢in, kurum tarafindan hazirlanmis ve Genel Miidiirlikge onaylanmis 6gretim programi,
Programa ait arag ve gereg listesi

Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagna dair kurucunun yazili beyani

OZEL OGRETIM KURSLARININ;

a) Ogretim programlarinin siiresi ve ierigi Genel Mudiirliikge onaylanmadikga kurumlar tarafindan degistirilemez.

b) Program ilavesi ve degisiklik basvurulari her yil Temmuz ayinin ilk is giniine kadar yapilir. Bu tarihten sonra yapilan degisiklik basvurularina iligkin onaylar ertesi
ogretim yilindan itibaren gecerlidir.

c¢) Bakanlik¢a onaylanan ilgili bilim grubunda yer alan gergeve program/programlarda degisiklik olmasi hélinde degisiklik tarihinden itibaren alt1 ay igerisinde kurumca
hazirlanan yeni program onaylanmak tzere valilik araciligiyla Genel Miuduirluge sunulur. Suresi igerisinde degisiklik basvurusunda bulunmayan veya programlari
onaylanmayan kurumlarin ilgili programi iptal edilir.

15 is giinii




Devralan Tuzel kisilik ise:

1- Devir yapan kurucu temsilcisinin dilekcesi

2-Devir alan kurucu temsilcisinin Adli Sicil Kaydi

3-Kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil
Gazetesi’nde yayimlanmis “ANA SOZLESME” Ilge Milli Egitim Mudiirliigii onayli 6rnegi

4- Devir alan tiizel kisiligin vergi levhasi ornegi

5-Devir alan tiizel kisiligin kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagmna iligkin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye
Ticaret Sicil Gazetesi”’nde yayimlanmis “ANA SOZLESME” Ilge MEM tarih atilarak onayli 6rnegi

6-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri, (sozlesmelerin 1. Sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve gorevlendirilen
personel tarafindan imzalanmast, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak yazilmasi ayrica;
kurumu devir alan kurucu temsilcisi eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mezcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degisitrmeden sadece tanzim
tarihini giincelleyecektir.)

7-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da déhil olmak iizere, kurumu devralan veva devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini

Ozel Cesitli gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi,
Kurslar ile Ozel 8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayl 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayl B e
30 Opreti e : L by AT A 15 Is giinii
gretim Kursu ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim midiirliigiince onaylt 6rnegi,
Devir Belgeleri urucu temsilcisinin dilekcesi
Devralan Gergek kisi ise;1-Devir yapan kurucunun dilekgesi
2-Devir alan kurucunun Adli Sicil Kaydi
3-Devir alan kurucunun vergi levhasi 6rnegi
4-Yeni kurucu ile egitim personeli ve diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri,(sozlesmelerin 1. Sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve
gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmast, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmast, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak
yazilmasi ayrica; kurumu devir alan kurucu eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mezcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degisitrmeden sadece
tanzim tarihini giincelleyecektir.)
5- Kurumun borg¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan gercek kisi veva tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge
diizenlenen devir senedi,
6- Kurum binas1 kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurlugince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin milli egitim mudurliigiince onayl
ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim midiirliigiince onaylt 6rnegi,
Ozel Cesitli
Kurslar ile Ozel 1-Mevcut Kurucu Temsilcisinin imzali dilekgesi
Ogretim Kursu 2-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi s
31 Kurucu/Kurucu 3-Kurucu Temsilcisinin degisikligine dair karar defterine alinmis, “Yonetim Kurulu Kararr” (ilge Milli Egitim Miidurliigii'nce onayli). 15 I§ gunu
Temsilcisi
Degisikligi
Dilekge (Kurucu/Kurucu Temsilci Imzalr)
Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayrt 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3
ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢gizilmis ve CD’ye gekilmis drnegi
YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22. MADDESINDEKI IFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE
PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)
Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,
Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI” (ilge Milli Egitim Midurliigii’nce onayli) érnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin asli yada
Milli Egitim Mudiirligii’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu drneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat
) edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira sozlesmesinin ekine konulmasi(ilce Milli Egitim
Ozel Cesitli Miidiirligii’ nce onayli)
32 Kurslart ile Ozel Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje muellifleri yada yetkili serbest proje biirolar: veya 10 is giinii

Ogretim Kursu
Bina Nakli

universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile baglh bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum acilacak binanin ve ¢evresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya il¢e saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye Midirluga nce dizenlenen rapor.

Mevcut binadaki arag ve gereg yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagma iliskin “KURUCU/KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.
Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin engelliler igin Tuirk Standartlar1 Enstitiistintin belirledigi standartlara uygun olduguna dair belge.

Kuruma ait dig cephe fotograflari. (en az 2 adet)
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Ozel Cesit Kurslar
ile Ozel Ogretim
Kursu Yerlesim ve
Kontenjan tespiti

KURUMA BINA, BLOK VEYA KAT ILAVESI YAPMAK SURETIYLE KONTENJAN VEYA YERLESIM PLANINDA DEGISIKLIK YAPMAK ICIN;
Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen kat ve katlari, bina, blok degisikliklerin agikca belirtildigi Dilekge

Mevcut onayli yerlesim planlari ve ilave Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 i¢in ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis
yerlesim plani, ayrica bahgeleri icin de 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye gekilmis 6rnegi (YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM
KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22. MADDESINDEKI IFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI
BELIRTILECEKTIR)

Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI” (ilge Milli Egitim Miidurliigii’nce onayli) 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik kira sozlesmesinin asli yada
Milli Egitim Mudirligii’nce tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu drneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat
edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira sozlesmesinin ekine konulmasi(ilce Milli Egitim
Midirligii’nce onayli)

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile baglh bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya il¢e saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigia iliskin Itfaiye Midirlugt’ nce dizenlenen rapor.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin engelliler igin Tiirk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygun olduguna dair belge.

Kuruma ait dig cephe fotograflari. (en az 2 adet)

MEVCUT BINADA DEGISIKLIK YAPMAK SURETIYLE KONTENJAN DEGISIKLIGI;

Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen mevcut binada degisikliklerin agikga belirtildigi Dilekge

Mevcut onaylt yerlesim planlart ve degisiklik yapilan kat veya katlari icin ayr1 ayr1 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye cekilmis yerlesim
plany, ayrica bahgeleri igin de 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi (YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI
STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22. MADDESINDEKI iIFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI
BELIRTILECEKTIR)

Yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miellifinin “Imza Sirkuleri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin Itfaiye Midirliga nce dizenlenen rapor.

MEVCUT BINADA DEGISIKLIK YAPILMADAN GENEL KONTENJANI ETKI EDEN YERLESIM PLANI DEGISIKLIGI;

1-Kurucu/Kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen mevcut binada degisikliklerin agikga belirtildigi Dilekce

2-Mevcut onayl yerlesim planlart ve degisiklik yapilan kat veya katlari igin ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye cekilmis yerlesim
plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara gizilmis ve CD’ye cekilmis ornegi (YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI
STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22. MADDESINDEKI iIFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI
BELIRTILECEKTIR)

3-Yerlesim planlarinda plani ¢izen mimar-mithendisin “Imza Sirkileri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi,

D- Genel kontenjan, derslikler ve laboratuvarlarda degisiklik yapilmamast sartiyla sadece kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsatini veren merci tarafindan
belirlenen kurumun diger bolumleri arasinda yapilacak yerlesim plani degisiklikleri;

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayl yerlesim planlart ve degisiklik yapilan kat/katlari igin ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(YERLESIM PLANI OZEL OGRETIM KURUMLARI STANDARTLAR YONERGESI’NIN 22 MADDESINDEKI IFADELERE GORE HAZIRLANACAK VE
PLANLARDA KURUMUN ADI VE KATLARI BELIRTILECEKTIR)

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4-Degisiklik yapilan yerlesim plant kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan tarih, kaseli olarak imzalanacaktir

10 is giinii
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Ozel Cesitli
Kurslar ile Ozel
Ogretim Kurslart

Kapatilma

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekcesi Kurumda 6grenim goren 6grenci ve kursiyer bulunmamasi, egitim personeli ve diger personelin ozliikk ve benzeri haklari agisindan
iligiginin kalmamasi durumunda dénem sonunda kapatabilir. Ilge Milli Egitim Miidirlagii’nce kurumda alisan tiim kisilerin ayrilis islemlerinin onaylanmasindan sonra
kurum kapatma evraki i¢in resmi yazi yazilacakKapanan veya kapatilan kurumun kurucusu; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci veya kursiyerlerle ilgili biitiin
defterlerini, dosyalarini ve diger evrakini; okullar ayrica mihiirlerini en ge¢ bir ay iginde il veya ilce milli egitim miidirligtine usuliine gore devir ve teslim etmek
zorundadir. Kurumun kapatilma isleminin kurucuya teblig edilememesi durumunda 19.02.1959 tarih ve 10139 sayili Resmi Gazete yayimnlanan Tebligat Kanunu’nun 10 uncu
ve 21 inci maddelerine gore islem yapilacaktir. Kuruma ait evrakin teslim alinmamasi halinde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32 inci maddesine gore islem yapilacaktir.

Do6nem
sonunda




KURUCU SIRKET OLAN TUZEL KISILERDE:

Acilacak kurumda barindirilacak 6grencilerin cinsiyet ve ogretim kademelerini, ticret ve yemek durumunu Kurucu Temsilcisinin imzastyla sunulan Miurracaat Dilekgesi,
Sirket ve benzerleri i¢in Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten Yetki Belgesi,

Kurucu Temsilcisine ait Sabika Kayd: veya Adli Sicil Kaydi Ciktist,

Kurucu Temsilcisine ait “Imza Sirkiileri”, kimlik fotokopisi

Ozel hukuk tuzel kisiliginin tizik, kurulus Senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iliskin hitkmtin bulunmast ile buna iligkin belge,

Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,

Kurum binasi kurucuya ait ise; “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Mudiirliigii’'nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve (en az 1 (bir) yillik kira
sozlesmesi, Bina kiralik ise; tapu 6rneginin ilge milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken degilse yap1 kullanim izin belgesinin de
istenilmesi, hisseli olup olmadigmin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise; hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira sozlesmesinin ekine konulmas,

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan
yurt agtlabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden ve yahut vekillerinden ayr1 ayr1 alinan muvafakat belgesi,

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya

35 Ozel Yurt Agilig universitelerin ilgili bolimlerinde duzenlenen binanin depreme karsi dayanikli oldugunu, duzenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu dizenleyen 30 giin
miithendisin “Imza Sirkiileri” SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak;
06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak
yapilmis ve yap1 insaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge,
Yetkili kurulustan alinan “YAPI KULLANMA IZIN BELGESI”,
Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis Milli Egitim Mudirlugii’nce tarih atarak onaylt 6rnegi yerlesim plani
(yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi)
(Ozel Ogrenci Yurtlart Yonetmeligi hitkkiimlerine gore hazirlanacaktir.)
Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor,
15-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge
saglik birimince diizenlenen rapor ile Valilige miiracaat ederler.
16-Asansor bulunmast gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlar1 Enstittistiniin belirledigi standartlara uygun olduguna
veya CE uygunluk belgesi
KURUCU DERNEK TUZEL KiSILERDE:
Acilacak kurumda barindirilacak 6grencilerin cinsiyet ve ogretim kademelerini, ticret ve yemek durumunu Kurucu Temsilcisinin imzastyla sunulan Miiracaat Dilekgesi,
Ozel hukuk tuzel kisiliginin tiziginde yurt agmaya iliskin hiikmiin bulunmas ile buna iliskin belge,
Kurucu Temsilcisi olarak secilen gergek kisiyi gosteren Milli Egitim Mudiirliigi” nce tarih atarak onayli “Yonetim Kurulu Karari” 6rnegi ,
Kurucu Temsilcisine ait imza sirkileri, kimlik fotokopisi
Kurucu Temsilcisine ait Sabika Kayd: veya Adli Sicil Kaydi Ciktist,
Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,
Kurum binasi kurucuya ait ise; “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Mudiirliigii’'nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve (en az 1 (bir) yillik kira
sozlesmesi, Bina kiralik ise; tapu 6rneginin ilge milli egitim midiirliigiince onayli 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken degilse yap1 kullanim izin belgesinin de
istenilmesi, hisseli olup olmadigmin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise; hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira sdzlesmesinin ekine konulmas,
Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan
yurt agtlabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden ve yahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi,
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
36 Ozel Yurt Agilist tiniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen 30 giin

mithendisin “imza Sirkileri” SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak;
06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak
yapilmis ve yap1 insaat ruhsat1 bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.

Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan alinan belge,

Yetkili kurulustan alinan “YAPI KULLANMA IZIN BELGESI”,

Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayri diizenlenmis 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis Milli Egitim Mudirlugii’nce tarih atarak onaylt 6rnegi yerlesim plani
(yerlesim planlarinda plani gizen mimar-miihendisin “Imza Sirkileri” ile baglh bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi)

(Ozel Ogrenci Yurtlart Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanacaktir.)

Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor, ile Valilige miiracaat ederler.

Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlari Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygun olduguna veya
CE uygunluk belgesi




KURUCU GERCEK KISILERDE; (VAKIF)Agilacak kurumda barindirilacak ogrencilerin cinsiyet ve dgretim kademelerini, ticret ve yemek durumunu Kurucuimzastyla
sunulan Miiracaat Dilekgesi, Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi,Kurucu Temsilcisine ait imza sirkileri, kimlik fotokopisi

Kurucu Temsilcisine ait Sabika Kaydi veya Adli Sicil Kaydi Ciktist. Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan,

Kurum binas1 kurucuya ait ise; “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Mudiirliigii’nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve (en az 1 (bir) yillik kira
sozlesmesi, Bina kiralik ise; tapu orneginin ilge milli egitim mudurliigiince onayli 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken degilse yap1 kullanim izin belgesinin de
istenilmesi, hisseli olup olmadigmin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise; hissedarlara ait “VEKALETNAME” 6rneginin kira sozlesmesinin ekine konulmas,

Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan
yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden ve yahut vekillerinden ayr1 ayr1 alman muvafakat belgesi,

Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya

37 Ozel Yurt Agilig universitelerin ilgili bolumlerinde duzenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, dizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen 30 giin
mithendisin “Imza Sirkiileri” SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESTI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak;
06/03/2007tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapt denetim firmalari denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak
yapilmig ve yapi ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligkin belge istenmez.Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan
uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan alinan belge, Yetkili kurulustan alinan “YAPI KULLANMA iZIN BELGESI”, Binanin her kati i¢in ayri ayr1 dizenlenmis 3 (iig)
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis Milli Egitim Mudurlugii’nce tarih atarak onayli 6rnegi yerlesim plani (yerlesim planlarinda plani ¢izen mimar-
mithendisin “Imza Sirkiileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi) Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna
iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina kars1 yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor, ile Valilige miiracaat
ederler. Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler igin Turk Standartlar1 Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygun
olduguna veya CE uygunluk belgesi
1-Kisinin murracaat dilekgesi.
Ozel Yurt Midiria | 2-Siireli veya siiresiz is sozlesmesini (birden fazla evraklarda her sayfa paraflanacak ve son sayfa imzalanacak.) Siire
38 Atamast 3-Diplomasinin Yiiksekokul sartina bakilarak ilge tarafindan ash gibidir kasesi ile onaylanmalidir. L. .
4- Giincel tarihli adli sicil kayd. belirtilmemis
5-Askerlik ile iligiginin olmadigina dair belge.
1-Gergek kisinin veya kurucu temsilcisinin miiracaat dilekcesi.
2-Yonetmelikte belirtilen hiikiimlere gore noterlikge diizenlenecek devir veya gayrimenkul satis vaadi sozlesmesi.
" . 3-Denetimciler sonucunda her hangi bir eksikligin bulunmadigini veya eksiklerin giderildigini gosterir rapor. .
3 Ozel Yurt Devri 4-Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi olan yurtlar i¢in ayrica yonetim kurulu karari. 30 giin
5-Yurt muduru gorevlendirilecek ise sadece sozlesme yapilacak. Farkli bir mudiir gorevlendirilecek ise mudiir atama dosyast.
6-Personel atama beyani.
1-Miiracaat dilekgesi.
2-Yurt miidiirliigiinde belirtilen standartlara gore nakil yapilacak.Binanin her kat1 i¢in ayr1 ayr1 diizenlenmis A3 ebatinda kagida ¢izilmis 3 adet yerlesim plani (Yerlesim
planini ¢izen mimarin biiro tescil belgesi, imza sirkiisii ve CD)
(Ozel Ogrenci Yurtlart Yonetmeligi hiikiimlerine gore hazirlanacaktir.)
3-Kurum binasinin tapu fotokopisi veya en az bir yillik kira sozlesmesinin ilge mem onayli drnegi. 30 giin
40 Ozel Yurt Nakli 4-Kurum bina ve gergevesinin saglik yoninden uygun olduguna iliskin rapor.
5-Itfaiye mudurlagi raporu.
6-Kurum binasinin saglam ve dayanikli olduguna dair teknik rapor.(Miihendisin SIM, ITB,imza sikiisii)
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tastyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyant.
1-Gergek kisinin veya kurucu temsilcisinin miiracaat dilekcesi.
2-(Bina,Blok,Kat,idaresi yapildiginda) 3 adet A3 ebatinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plani (Mimarin biiro tescil belgesi,imza sirkiisii ve CD)
4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ilge onayli ornegi bina kiralik ise;en az bir yillik kira sozlesmesinin ve tapu senedinin ilce onaylt ornegi.
5--Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin teknik rapor.(miihendisin SIM belgesi ITB belgesi ve imza sirkiisi.
ut v | &Sk oo ..
4 Ye])”eﬁ."?}j lant |\ feveut binada degisiklik yapmak icin) Siire yok
CEIFIKhEL 1- Gergek kisinin veya kurucu temsilcisinin miiracaat dilekgesi.
2- -(Bina,Blok,Kat,idaresi yapildiginda) 3 adet A3 ebatinda kagitlara ¢izilmis yerlesim plan1 (Mimarin biiro tescil belgesi,imza sirkuisti ve CD)
3-Teknik rapor ve mithendisin belgeleri.
4-Saglik raporu.
5-itfaiye raporu
Yurt Yonetmeligi’nin 39-40-41-42 inci maddeleri geregince, Il Milli Egitim Miidarligi tarafindan belirlenen takvim dogrultusunda ilgede olusturulan komisyon marifeti ile
42 Ozel Yurt Denetim | yilda iki defa denetlenerek MEBBIS Modiiliinde bulunan e-Yurt modiline islenmesi ve denetim raporunun bir niishasinin Bakanligimiza sunulmak tizere 7 gtin igerisinde

Midurlugimiize bildirilmesi.

Yilda 2 kere
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Ozel Yurt
Faaliyete Ara
verme ve Kapatma

Yurdun sahibi tarafindan belli bir siire ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda miidiirligiimiize ve 6grencilere 1 ay 6nceden bilgi verilmesinin
saglanmast.

Faaliyete ara verme 1 ders yilindan fazla olamaz.

Faaliyete ara verilmesi veya kapatma isleminin ders yili sonunda yapilmasi, ancak yurtta kayitli 6grenci olmasi halinde kapatma veya faaliyete ara verme iglemi ders yili
icerisinde yapilabilir. Kapatma veya faaliyete ara verme islemleri sirasinda 6grencilerin barinmasi konusunda tedbirlerin yurt sahibi ile birlikte alinmasi.

Siire
belirtilmemis
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Ozel Yurtlara
Personel Atama
Istegi

TC Kimlik No Diploma Fotokopisi Saglik Raporu Adli Sicil Kaydi En az bir yillik yazili Is Sozlesmesi Sosyal Giivenlik Kurumundan Alinan Sigorta Belgesi Askerlik terhis
veya tescil belges

Siire
belirtilmemis

44

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Agtlig

A-TUZEL KISILER ICIN:
Form dilek¢e (EK-1)
Kurucu Temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiirtitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi karar defterine alinmis, “Yonetim Kurulu Karar1”
flge MEM tarih atilarak onayli ornegi
Adli Sicil Kaydi.
Kurulus amaglari i¢inde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil Gazetesi’nde
yayimlanmis “ANA SOZLESME” llge MEM tarih atilarak onayli 6rnegi
Kurucu Temsilcisine ait “IMZA SIRKULERI”
Kurucu tiizel kisiligin vergi levhasi ornegi
Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahge icin 3 (ii¢)
adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis vaziyet plani

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24.Maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)
Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkuleri”
Ogretim programinin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Kararimin tarih ve sayisinin oldugu st sayfast ve “CD”ye gekilmis program.
Lisans mezunu yonetici ¢aligma izin teklifi dosyast ve kurum 6gretime baglamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagina dair “KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.
Kurum binasi kurucuya ait ise; “TAPU SENEDI nin {lge MEM tarih atilarak onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise tapu 6rneginin ve (en az 1 (bir) yillik kira
sozlesmesinin MEM tarih atilarak onayli 6rnegi, tapunun niteligine bakilarak mesken degilse yapi kullanim izin belgesinin de istenilmesi, hisseli olup olmadiginin
kontroliniin yapilmast, hisseli ise; hissedarlara ait “VEKALETNAME”ornegi(kira sozlesmesinin her sayfasinda kiraci ve kiraya verenin/verenlerin imzasi olmasi ve bu
kisilerin imza sirkiileri)
Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirlitkleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen
mithendisin “imza Sirkileri” SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek) Ancak; 06/03/2007
tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde YAPILACAK Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap1 denetim firmalart denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve
yap!1 ingaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iligskin belge istenmez.
Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin ilge saglik birimince diizenlenen rapor,
Kurum agilacak binada yangina karst ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iligkin Itfaiye Midirluga’ nce dizenlenen rapor.
Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Turk Standartlari Enstitiistintin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi
Kurumun bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflari ve CD.
Programa ait arag ve gereg listesi,

3 is giinii
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Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Agtlig

A-SAHISLAR ICIN :Form dilekge (EK-1)Adli Sicil KaydiKurucuya ait “IMZA SIRKULERI”Kurucunun vergi levhasi 6rnegi Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin
ayrt ayri 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gitlara
¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24.Maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)

Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri” Ogretim programinin onaylandig1 Talim ve Terbiye Kurulu Kararimn tarih ve sayis1, “CD” ye
¢ekilmis programi,Lisans mezunu yonetici ¢aligma izin teklifi ile birlikte kurum ogretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin
tekliflerinin yapilacagia dair “KURUCUNUN YAZILI BEYANI”,Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Miidirliigii’nce onayli 6rnegi,
kurum binast kiralik ise en az 1 (bir) yillik “KiRA SOZLESMESI”nin ashi ya da Milli Egitim Mudirlugt’nce tarih atarak onayli ornegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine
ait tapu Orneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadigmin kontroliiniin yapilmasi, hisseli ise hissedarlara ait ilge
Milli Egitim Midiirliigii’nce onayli “VEKALETNAME” 6rnegi,Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il mudirlikleri, yapinin
proje miiellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya tiniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan
eden teknik rapor. (Teknik raporu dizenleyen proje miiellifinin “Imza Sirkuleri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT
MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak
Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yap1 denetim firmalart denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve
dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin ilce saglik birimince diizenlenen rapor,

Kurum agilacak binada yangina kars ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye Midirliigii’nce diizenlenen rapor. Asansor bulunmas gereken
binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler igin Tiirk Standartlart Enstituisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE uygunluk belgesiKurumun
bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflariKurucu temsilcisi onayli programa arac ve gereg listesi,

3 is giinii




Ozel Egitim ve

GERCEK VEYA TUZEL KiSILER ICIN:
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50

46 Rehab_llltasyon cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye gekilmis drnegi 15 is giinii
Merkezi Program 3-Osreti . ; . s oo
flavesi gretim programmnin onaqundlgl Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarih ve sayisi, “CD”ye ¢ekilmis programi,
4-Programa ait arag ve gereg listesi,
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagmna dair kurucunun yazili beyani
Gergek kisiye devir;
1-Devir yapan kurucunun dilekgesi
2-Devir alan kurucunun Adli Sicil Kaydi
3-Devir alan kurucunun vergi levhasi 6rnegi
4-Yeni kurucu ile egitim personeli ve diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri,(sozlesmelerin 1. sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve
gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmasi, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak
yazilmasi1 ayrica; kurumu devir alan kurucu eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mezcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degisitrmeden sadece
tanzim tarihini giincelleyecektir.)
5- Kurumun borg¢ ve alacaklarimin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan gercek kisi veva tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge
diizenlenen devir senedi,
6- Kurum binast kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurlugince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin milli egitim mudurliigiince onayl
ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim midiirliigiince onaylt 6rnegi,
Tuzel kisilige devir;
Ozel Egitim ve 1-Devir yapan kurucu temsilcisinin dilekgesi
47 Rehabilitasyon 2-Devir alan kurucu temsilcisinin Adli Sicil Kayd1 15 is giinii
Merkezi Kurum 3-Kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye Ticaret Sicil § gunu
Devri Gazetesi”nde yayimlanmis “ANA SOZLESME” ilge Milli Egitim Mudurluga onayli ornegi
4- Devir alan tuzel kisiligin vergi levhasi 6rnegi
5-Devir alan tiizel kisiligin kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagmna iligkin ifadenin de yer aldig1 ve tiizel kisinin niteligine gore “Turkiye
Ticaret Sicil Gazetesi”nde yayimlanmig “ANA SOZLESME” llge MEM tarih atilarak onayli ornegi
6-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri, (sozlesmelerin 1. Sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve gorevlendirilen
personel tarafindan imzalanmast, baslangig tarihinin devir tarihi itibariyle doldurulmasi, bitis tarihinin bos birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak yazilmasi ayrica;
kurumu devir alan kurucu temsilcisi eger isterse sozlesmesi devam eden personelin mezcut sozlesmesinde yer alan gorevin baslama tarihini degisitrmeden sadece tanzim
tarihini giincelleyecektir.)
7-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da déhil olmak iizere, kurumu devralan veva devredilen gercek kisi veya tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini
gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi,
8-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayli 6rnegi; kurum binasi kiralik ise binanin tapu senedinin milli egitim miidiirliigiince onayl
ornegi ve en az bir yillik kira sozlesmesinin asli veya milli egitim miidiirliigiince onaylt 6rnegi,
« - 1-Mevcut kurucu temsilcisinin dilekgesi
g:ﬁ;ﬁf:ggx 2-Yeni kurucu temsilcisinin imza sirkiisii
3-Kurucu temsilcisi degisikligine ait genel kurul veya yonetim kurulu karart (ilge Milli Egitim Miidurlugii’nce onaylr) s
48 Ku{gﬁ’:ﬁ;ﬁ cu 4-Yeni kurucu temsilci%irsle ai% Adli Sigcil Kaydi. oy y y ' 15 Is giinii

Degisikligi




49

Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Bagka
Kuruma
Donuigtimii

Kurucu/kurucu temsilcisi dilekge

Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri igin de 3
(ig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara cizilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin ilgili maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)

3-Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkuleri”

4-Ogretim programinin onaylandigt Talim ve Terbiye Kurulu Kararmin tarih ve sayisinin oldugu tst sayfasi ve “CD”ye ¢ekilmis program.

5-Lisans mezunu yonetici ¢alisma izin teklifi ile birlikte kurum 6gretime baslamadan once nitelikleri de belirtilen gerekli tiim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagna dair “KURUCUNUN YAZILI BEYANI”,

(sozlesmelerin 1. sayfasinin ve sayfa sonlarinin yeni kurucu ve gorevlendirilen personel tarafindan imzalanmasi, baglangi¢ tarihinin kurum agilis onay tarihi itibariyle
doldurulmast, bitis tarihinin bog birakilmasi ve tanzim tarihinin giincel olarak yazilmast)

6-Kurum binas1 kurucuya ait ise “TAPU SENEDI nin ilge Milli Egitim Mudiirliigii’nce onayli 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik “KIRA SOZLESMESI nin
asli ya da Milli Egitim Mudurliigii’nce tarih atarak onayl drnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu d6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken
olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ilce Milli Egitim Miidiirliigii’nce onayli “VEKALETNAME” 6rnegi,
7-Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlari Enstitustintin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi

8-Kurumun bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflari

9-Kurucu temsilcisi onayli programa arag ve gereg listesi,

10-Kurum okula doniisecek ise teknik rapor, itfaiye ve saglik raporunun da eklenmesi

15 Is giinii
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Ozel Egitim ve

Rehabilitasyon

Merkezi Bina
Nakli

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Binanin kurum agilacak kat veya katlar1 igin ayri ayri 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani, ayrica bahgeleri i¢in de
3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24. Maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)

3-Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4-Kurum binast kurucuya ait ise “TAPU SENEDInin ilge Milli Egitim Mudurlugii’nce onayl 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yillik “KiRA SOZLESMESI{ nin
asli ya da Milli Egitim Mudurlugii’nee tarih atarak onayli 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu 6rneginin istenmesi, tapunun niteligine bakilarak mesken
olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadiginin kontroliiniin yapilmast, hisseli ise hissedarlara ait ilce Milli Egitim Miidiirliigii’nce onayli “VEKALETNAME” 6rnegi,
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje muellifleri yada yetkili serbest proje biirolart veya
universitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miellifinin “Imza Sirkuleri” ile bagli bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.
6-Kurum agilacak binanin ve ¢evresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

7-Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iliskin itfaiye Mudiirligii’nce diizenlenen rapor.

8--Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagna iliskin “KURUCU/KURUCU TEMSILCISININ YAZILI BEYANI”.
9- Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler i¢in Tiirk Standartlar1 Enstittisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi

10- Kurumun bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflar

10 is giinii
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Ozel Egitim ve
Rehabilitasyon
Merkezi Bina, Kat
Ilavesi

A-Kuruma bina, blok veya kat ilavesi yapmak suretiyle kontenjan veya yerlesim planinda degisiklik yapmak i¢in;

Kurucuw/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agikga belirtildigi dilekge

Mevcut onayl yerlesim planlart ve ilave edilecek olan bina, blok veya kat/katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (iig) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis
yerlesim plani, ayrica bahgeleri i¢in de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis ornegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini gizen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkuleri”

4- Kurum binasi kurucuya ait ise “TAPU SENEDInin ilge Milli Egitim Miidurliigii’nce onayli rnegi, kurum binasi kiralik ise en az 1 (bir) yilhik “KIRA
SOZLESMESInin asli ya da Milli Egitim Midiirligi’nce tarih atarak onayl 6rnegi (Bina kiralik olsa bile mal sahibine ait tapu orneginin istenmesi, tapunun niteligine
bakilarak mesken olmasina dikkat edilmesi, hisseli olup olmadigmnin kontroliiniin yapilmas, hisseli ise hissedarlara ait ilge Milli Egitim Midurlugii’nce onayli
“VEKALETNAME” 6rnegi,

5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudirliikleri, yapinin proje miiellifleri yada yetkili serbest proje biirolari veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile baglh bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SIM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

6- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yontinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

7- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigmna iliskin itfaiye Mudiirliigii’nce diizenlenen rapor.

8- Asansor bulunmasi gereken binalarda asansoriin veya engelli iletme sistemlerinin engelliler igin Tirk Standartlart Enstitiisiiniin belirledigi standartlara uygunluk veya CE
uygunluk belgesi

9- Kurumun bahge fotograflarininda bulundugu bina dis cephe fotograflari ve CD

B-Mevcut binada degisiklik yapmak suretiyle kontenjan degisikligi;

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayl yerlesim planlart ve degisiklik yapilan kat/katlari i¢in ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri igin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis drnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miuellifleri yada yetkili serbest proje biirolar1 veya
tniversitelerin ilgili bolimlerinde diizenlenen binanin depreme karst dayanikli oldugunu, diizenleme tarihini beyan eden teknik rapor. (Teknik raporu diizenleyen proje
miiellifinin “Imza Sirkileri” ile bagl bulundugu oda sicil numarasinin belirtildigi faaliyet belgesi, SERBEST INSAAT MUHENDISI (SiM) BELGESI” ve “ISYERI
TESCIL BELGESI (ITB) BELGESI” rapora eklenecek)Ancak; 06/03/2007 tarihinden sonra Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkindaki Yonetmelige gore yapi
denetim firmalar1 denetiminde 6zel 6gretim kurumu olarak yapilmis ve yap1 insaat ruhsati bulunan binalardan saglam ve dayanikli olduguna iliskin belge istenmez.

5- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge saglik birimince diizenlenen rapor,

6- Kurum agilacak binada yangina kars1 ilgili mevzuatina gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin itfaiye Mudiirliigii’nce diizenlenen rapor.

C-Binada degisiklik yapilmadan genel kontenjana etki eden yerlesim plani degisikligi yapmak igin;

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayl yerlesim planlar1 ve degisiklik yapilan kat/katlari igin ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yoénergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlari belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

D- Genel kontenjan, derslikler ve laboratuvarlarda degisiklik yapilmamast sartiyla sadece kurum agma izni ile is yeri agma ve ¢alisma ruhsatini veren merci tarafindan
belirlenen kurumun diger bolumleri arasinda yapilacak yerlesim plani degisiklikleri;

1- Kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan kurum binasinda yapilmak istenen degisikliklerin agik¢a belirtildigi dilekge

2- Mevcut onayli yerlesim planlar1 ve degisiklik yapilan kat/katlari igin ayr1 ayr1 3 (ti¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis yerlesim plani,
ayrica bahgeleri icin de 3 (ii¢) adet 35x50 cm veya A3 ebadinda kagitlara ¢izilmis ve CD’ye ¢ekilmis 6rnegi

(Ozel Ogretim Kurumlari Standartlar Yonergesinin.. 24. maddesine gore hazirlanacak ve kurumun adi ve katlar belirtilecektir.)

3- Yerlesim planlarini ¢izen mimarin “Biiro Tescil Belgesi” ve “Imza Sirkiileri”

4-Degisiklik yapilan yerlesim plani kurucu/kurucu temsilcisi tarafindan tarih, kaseli olarak imzalanacaktir

10 is giinii




Ozel Egitim ve

Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

Kurumda 6grenim goren 6grenci ve kursiyer bulunmamasi, egitim personeli ve diger personelin ozliik ve benzeri haklari agisindan ilisiginin kalmamast durumunda donem
sonunda kapatabilir.

flge Milli Egitim Miudirlugta nce kurumda calisan tim kisilerin ayrilis islemlerinin onaylanmasindan sonra kurum kapatma evraki igin resmi yazi yazilacak

Kapanan veya kapatilan kurumun kurucusu; egitim personeli ve diger personelin, 6grenci veya kursiyerlerle ilgili buitiin defterlerini, dosyalarini ve diger evrakini; okullar

Rehabilitasyon T T . S T e B e ; . Donem
52 Merkezi Kapatma | Y1163 mithiirlerini en geg b1_r ay iginde il veya 119§: milli egitim midiirligine usuliine gore devir ve teslim etmek zorundadir. _
Patma. | 47 rumun kapatilma isleminin kurucuya teblig edilememesi durumunda 19.02.1959 tarih ve 10139 sayili Resmi Gazete yayinlanan Tebligat Kanunu’nun 10 uncu ve 21 inci sonunda
ve Program Iptali - o
maddelerine gore islem yapilacaktir.
Kuruma ait evrakin teslim alinmamast halinde 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun 32 inci maddesine gore islem yapilacaktir.
Ozel Okul ve Ozel | TC Kimlik No
Egitim Okullarinda | Is Sozlesmesi
Gorevlendirile Adli Sicil Kaydi veya beyant L
53 cek Idareci Diploma 10 is giinii
Tekliflerinin Pedogojik formasyon programi basari belgesi veya ogretim olan ortadgretim olan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans (varsa)
Yapilmasi iki y1l 6gretmen /uzman 6gretici olarak calistigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Ozel Egitim ve 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Rehabilitasyon 2-Sirketse Ortaklar kurulu karar1
Merkezi, Ozel 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
Okul, Ozel Egitim
Okulu,0zel MTSK o e e
54 Kurslari, Ozel 15 is giinii
Cesitli Kurslar,
Ozel Etut Egitim
Merkezi isim
Degisikligi
Ozel Okul, Ozel TC Kimlik No
Egitim Okulu, Is Sozlesmesi
Ozel MTSK, Ozel | Adli sicil kaydi veya beyant
Cesitli Kurslar, Diploma
55 Ozel Etit Egitim MTSK Siiriicii belgesinin fotokopisi 10 is giinii

Merkezi, Ozel
Ogretim Kursu
Personel
gorevlendirilmesi

Rehabilitasyon Merkezlerinde gorevlendirileceklerden ayrica girecegi program uygun MEB onayli sertifika




OZEL EGITiM VE REHBERLIK HiZMETLERI BiRiMi KAMU HiZMET STANDARTLARI

S.No

HIZMET ADI

ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Ozel Egitim Smiflarinin Agilmast.

Okul Miidiirligtnce agilmast istenen Ozel Egitim Sinifina ait , resmi tst yazi.

Acilmasi istenen sinifin sartlara uygun olarak Okul Mudiirligtuince hazirlanmasi.

Ozel Egitim Hizmetler Kurulunca gerekli incelemenin yapilmasi.

Agilmasi uygun goriilen Ozel Egitim Sinifi hakkindaki raporun 1 Milli Egitim Mudarlugiine Onaya sunulmas.

il Milli Egitim Mudiirliigtince Onaylanan sinifin Agilis Onayinin ilgili okullara ve Rehberlik Arastirma Merkezine
gonderilmesi

30 giin

Destek Egitim Odasinin Agilmast.

Okul Midiirliigiince agilmasi istenen Destek Egitim Odasina ait , resmi tist yazi.

Acilmasi istenen sinifin sartlara uygun olarak Okul Mudiirligtunce hazirlanmasi.

Ozel Egitim Hizmetler Kurulunca gerekli incelemenin yapilmasi.

Agilmast uygun goriilen Destek Egitim Odasi hakkindaki raporun {1 Milli Egitim Miidirligiine Onaya sunulmast.
5-1l Milli Egitim Midirlagiince Onaylanan siifin Agilis Onayinin ilgili okullara ve Rehberlik Arastirma Merkezine
gonderilmesi

30 giin

Ozel Egitim Gerektiren Bireylerin
Tanilama ve Yerlestirme Islemleri

Rehberlik ve Arastirma Merkezince tanilamasi yapilan bireylerin, durumlarina uygun yerlestirildikleri okullara, MEBBIS
RAM Modiiliinden sisteme islemek, onay vermek.

Yerlestirme Kararlar1 dogrultusunda ; Ozel Egitim Hizmetler Kuruluna karar tutanaklarini hazirlayarak imzaya sunmak.
Imzalanan Karar tutanaklarinin ilgili okul miidiirliiklerine ile Rehberlik ve Arastirma Merkezine gonderilmesi

30 giin

Ozel Egitim Degerlendirme
Kararlarma ltirazlar

Karara itiraz eden veliye ait , cocugunun durumunun yeniden degerlendirilmesi talebi i¢in dilekge
Ozel Egitim Degerlendirme Karar Ornegi.

3 giin

Danigmanlik Tedbirleri

Mahkeme tarafindan gonderilen kararlara istinaden Rehber Ogretmen gorevlendirilmesi yapmak.

Gorevlendirilen ilgili Rehber Ogretmene gorevi teblig edip, ilgili gocuga ait mahkeme kararlarini imza karsilig1 teslim
etmek.

Gorevlendirilen rehber 0gretmen tarafindan, ilgili gocukla goriisme gergeklestirerek, Uygulama plani ve Degerlendirme
Planlarint hazirlamak.

Hazirlanan Planlarin ilgili Mahkemelere ulastirilmasini saglamak.

15 giin

Ustiin Yetenekli Bireyler

Bilim ve Sanat Merkezlerine Ogrenci alim asamasindaki her tirlii yazigmalari tim ilkokullarimiz ile Rehberlik ve Arastirma

Merkezlerine duyurmak.
Okullar tarafindan yapilacak iglemleri duyurmak.
Sinav ve tanilama zamanlarini ilgili okullar ile Rehberlik ve Arastirma Merkezi Mudirlugiine duyurmak

1 giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin

belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine veya ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Corlu Ilce Milli Egitim Mudiirligi

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
e-posta

Ikinci Miiracaat Yeri: Corlu Kaymakamlig

: Hiiseyin ERDOGAN [sim : Cafer SARILI

: Tlge Milli Egitim Miidiirii Unvan : Kaymakam
: Kazimiye Mah. Selanik Sok. No:5 Corlu Adres : Alipaga Mah. Tagkent Cad. No:28
:0282 65110 16 Hiikiimet Konag1 Kat.3 Corlu
102826517373 Tel 10282 651 10 01

: corluS9@meb.gov.tr Faks : 0282 651 90 20

e-posta : corlu@icisleri.gov.tr






